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Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Toruniu zaprasza do sktadania ofert w nizej opisanym postepowaniu.

1. Informacje ogélne

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

llekro¢ w niniejszym postepowaniu jest mowa o:

1) Zamawiajagcym—  nalezy przez to rozumiec Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Toruniu
z siedzibg przy ul. Mickiewicza 33/39, 87-100 Torun, NIP:521-30-17-228,
REGON 000017756,

2) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe prawng, osobe fizyczng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdéra ubiega sie
o udzielenie niniejszego zamdwienia, ztozyta oferte lub  zawarta umowe
W sprawie niniejszego zamowienia publicznego,

3) postepowaniu — nalezy przez to rozumieé niniejsze postepowanie, prowadzone przez
Zamawiajgcego woparciu o postanowienia Zapytania publicznego,
zmierzajgce do wytonienia najkorzystniejszej oferty i zawarcia umowy,

4) okresie zwigzania ofertg — nalezy przez to rozumieé, okres w jakim Wykonawca
zobowigzany jest, jesli jego oferta zostanie wybrana, do zawarcia
umowy na warunkach okreslonych w ofercie;

5) Zapytaniu — nalezy przez to rozumiec niniejsze Zapytanie publiczne;

Ze wzgledu na wartos¢ zamodwienia do niniejszego postepowania nie majg zastosowania
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

Sposdb prowadzenia postepowania uregulowany jest w niniejszym Zapytaniu. W kwestiach
nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

Osobg uprawniong do kontaktu w sprawach dotyczacych postepowania jest:

Maciej Bober

Starszy Inspektor

ZUS Oddziat w Toruniu
tel./faks: 56 61093 25
mail: maciej.bober@zus.pl
w godzinach 7:00 do 15:00

2. Przedmiot zamoéwienia

2.1

2.2.

2.3.

2.4.

Przedmiotem zamodwienia jest wykonywanie Serwisu drzwi automatycznych (polegajacego
na wykonywaniu konserwacji1 i naprawz) zainstalowanych w O/ZUS w Toruniu oraz
podlegtych terenowych jednostkach organizacyjnych.

Tabela 1. Kody CPV

Kod CPV | Opis
50530000-9 ‘ Ustugi w zakresie napraw i konserwacji maszyn

Lokalizacje Drzwi automatycznych podlegajgcych Serwisowi sg wymienione w Opisie
przedmiotu zaméwienia - zatgcznik P.

Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2021 r. (lub do
wyczerpania kwoty przeznaczonej na realizacje zamdwienia).

Pozostate postanowienia i informacje dotyczgce wykonania zamdwienia zawarte sg we:
2.4.1. Wzorze umowy - stanowigcy zatacznik U,
2.4.2. Opisie przedmiotu zamowienia - stanowiacy zatacznik P.

Zespot czynnosci stuzacych utrzymaniu Systemdéw w sprawnosci bez koniecznosci przeprowadzania naprawy.
Zespot czynnosci, ktorych celem jest przywrdcenie sprawnosci Systemow oraz usuniecie usterek.
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3. Warunki udziatu w Postepowaniu

3.1.  Warunkami uzyskania przez Wykonawce zamodwienia jest dysponowanie osobg (lub
osobami), ktdra bedzie uczestniczyta w wykonywaniu zamoéwienia i posiadajaca:

3.1.1. aktualne s$wiadectwo kwalifikacyjne, potwierdzajagce posiadanie uprawnien
w zakresie wykonywania czynnosci konserwacji i kontrolno-pomiarowych urzadzen
i instalacji o napieciu nie wyzszym niz 1 kV ;

3.1.2. autoryzacje serwisowg do napeddéw drzwi firmy GEZE.

Warunek zostanie spetniony rdéwniez w przypadku gdy Wykonawca (Firma) posiada
autoryzacje serwisowq producenta do konserwacji urzgdzen dzwigowych. W takim przypadku
nalezy dotgczy¢ do Oferty odpowiedni dokument’.

3.2. W celu wykazania spetniania warunku Wykonawcy winni ztozy¢ ,,Wykaz oséb” (zatgcznik W1
do Zapytania), w ktérym nalezy wymieni¢ osobe lub osoby, ktdére bedg uczestniczyty
w wykonywaniu zamoéwienia, spetniajagce wymagania okreslone w warunku oraz zafgczy¢
odpowiednie dokumenty (oryginaty lub kopie potwierdzone za zgodno$é zoryginatem)
potwierdzajgcych kwalifikacje wymienionych oséb.

4. Warunki realizacji zamoéwienia (wzér umowy)

Warunki realizacji zamdwienia okresla ,,wzér umowy” stanowigcy zatacznik U do Zapytania.

5. Kryteria oceny ofert

5.1. Kryterium ktérym Zamawiajacy bedzie kierowat sie dokonujgc oceny ztozonych ofert to:
Cena - znaczenie 100 %;

5.2. Zamawiajgcy wybierze oferte z najnizszg ceng brutto sposrdod wszystkich badanych ofert.

6.1. Ceny podane w ofercie winny obejmowaé wszystkie koszty niezbedne do nalezytego,
zgodnego z umowg wykonania zamdwienia, w szczegdlnosci winny uwzgledniaé koszty
dojazdow, pozostawania w stanie gotowosci do sprawowania Serwisu, uzywania wtasnego
sprzetu, i materiatow.

6.2. Wartos$é wynagrodzenia Wykonawcy bedzie ustalana w oparciu o ceny jednostkowe podane
w Ofercie.

6.3. Wynagrodzenie bedzie wyptacane, na podstawie faktur, wystawionych po
przeprowadzonych konserwacjach oraz za czesci zamienne i podzespoty wymienione
podczas napraw.

6.4. W cenach jednostkowych za konserwacje koszty napraw, gdyz naprawy nie bedg oddzielnie
wynagradzane.

6.5. Koszt zakupu czesci zamiennych i podzespotédw zamiennych bedzie obcigzat Zamawiajacego —
wysokos¢ cen czesci bedzie ustalana na zasadach okreslonych we Wzorze umowy (zatgcznik
U do Zapytania.

7. Przebieg postepowania
7.1.  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

7.2. Oferta winna odpowiada¢ tresci Zapytania, w szczegdlnosci przedmiotowi zamodwienia
okreslonemu w Zapytaniu (w tym w zatgcznikach).

W przypadku ztozenia oferty przez producenta drzwi automatycznych, Wykonawca sktada odpowiednie oswiadczenie.
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7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

Formularz oferty ztozony przez Wykonawce musi by¢ w catosci uzupetniony i zawierac
wszystkie informacje wymagane w jego wzorze (zatacznik F do Zapytania), chyba ze z tresci
wynika wprost mozliwos¢ pominiecia danych informacji.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Przed uptywem terminu skfadania ofert Zamawiajagcy moze dokona¢ zmian w tresci
Zapytania. Informacje o zmianach, Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej na ktérej
opublikowane zostato Zapytanie (http.//bip.zus.pl/zamowienia-publiczne). Zmiana staje sie
wigzaca dla wszystkich Wykonawcéw od chwili jej zamieszczenia. W zwigzki ze zmiang
Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

Wykonawca moze zwréci¢c sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania
wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o udzielenie wyjasnien wptynie po
tym terminie albo dotyczy udzielonych wyjasnied Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajgcy opublikuje tres¢ zapytan wraz
z wyjasnieniami na stronie internetowej, na ktérej zamieszczone jest Zapytanie.

Oferty, ktére wptyng do Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert okreslonym
W niniejszym Zapytaniu, nie bedg rozpatrywane. Oferta ztozona w formie pisemnej zostanie
w takim przypadku niezwtocznemu zwrécona (odestana) Wykonawcy.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swojg oferte
sktadajgc oswiadczenie o zmianie/wycofaniu. Oswiadczenie winno by¢ dostarczone w jednej
z form w jakich mozna ztozy¢ oferte. Oferty nie mozna zmieni¢ po terminie sktadania ofert.

Termin zwigzania ofertg, o ktérym mowa w Kodeksie cywilnym, wynosi 30 dni. Zamawiajacy
moze zwrdci¢ sie do Wykonawcdw z prosbg o przedfuzenie terminu zwigzania ofertg nie
dtuzsze niz 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli wymaganych w Zapytaniu
dokumentéw albo, ktérzy ztozyli dokumenty zawierajgce btedy, do ich ztozenia Iub
uzupetnienia (z wytaczeniem ,,Formularza oferty”), w wyznaczonym terminie.

Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcdw o wyjasnienie tresci oraz/lub ceny ztozonej
oferty. Na Wykonawcy spoczywa obowigzek wyjasnienia tresci oraz/lub ceny oferty —
w przypadku ztozenia niepetnych wyjasnien lub ich braku, oferta moze zosta¢ odrzucona na
podstawie 7.14.3 Zapytania.

Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe oraz inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z wymaganiami
Zamawiajgcego okre$lonymi w Zapytaniu, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty -
niezwfocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
W przypadku poprawienia innej omytki polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami
Zamawiajgcego okreslonymi w Zapytaniu, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty,
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie
oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia.

Zamawiajgcy odrzuci oferte (oferta nie bedzie podlegaé ocenie), ktdra:
7.13.1. zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych Zamawiajgcy nie moze poprawic¢ jako
omytki.

7.13.2. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia;
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7.13.3. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci zostata ztozona
przez osobe/y, ktéra nie jest uprawniona do reprezentowania Wykonawcy, nie
zostata podpisana;

7.13.4. jest niezgodna z Zapytaniem;

7.13.5. Wykonawca nie ztozyt Formularza oferty lub w Formularz oferty nie zostat w catosci
wypetniony zgodnie z trescig pkt. 7.2.;

7.14. W przypadku gdy w postepowaniu wptyng dwie lub wiecej ofert o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy skfadajac oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

7.15. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, bedzie uchylat sie
od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybrac najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych
ofert.

7.16. Zamawiajgcy wymaga zawarcia umowy na warunkach okreslonych we wzorach umoéw
(zataczniki U do Zapytania).

7.17. Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania wszyscy Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty
zostang zawiadomieni o wyborze oferty najkorzystniejszej lub o zakonczeniu postepowania
bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert. Zamawiajgcy poda co najmniej imie i nazwisko albo
nazwe (firme) oraz adres siedziby wykonawcy, ktérego oferte wybrano i cene oferty oraz
punkty przyznane ofercie.

7.18. Informacje o wyborze lub braku wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci na
stronie internetowej na ktérej publikowane byto Zapytanie.

7.19. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych
W niniejszym Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

7.20. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem
i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

7.21. Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia
umowy pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca.

7.22. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadku, gdy:
7.22.1. cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote jakg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia i nie moze jej zwiekszy¢ do tej ceny,

7.22.2. w przypadku o ktéorym mowa w pkt. 7.14, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie

7.22.3. w postepowaniu nie wptynie zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu,

7.22.4. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy.

8. Przygotowanie i sktadanie ofert

8.1. Oferte nalezy przygotowaé zgodnie ze wzorem Formularza ofertowego, stanowigcego
zatacznik F do niniejszego Zapytania.

8.2. Z ofertg nalezy ztozy¢:
8.2.1. Formularz cenowy (Zatacznik C),
8.2.2. Wykaz oséb (Zatacznik W),
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8.2.3. Dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw okreslonych w pkt. 3.1. (oryginaty
lub kopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem).

8.3. Oferte mozna ztozy¢ w jednej z ponizszych form:

8.3.1. w formie elektronicznej, tj. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
maciej.bober@zus.pl, w zaszyfrowanym pliku (o maksymalnym rozmiarze nie wigkszym
niz 10 MB)

lub

8.3.2. w formie pisemnej, tj. dostarczy¢ w zaklejonej kopercie na adres:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Toruniu,
ul. Mickiewicza 33-39, 87-100 Torun, pokdj nr 102A (I pietro),

z dopiskiem ,,Oferta — Serwis drzwi, ZUS O/Torun”.
8.4. Wymagania dotyczace ofert sktadanych w formie elektronicznej:
8.4.1. oferte sktadang w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac hastem,

8.4.2. oferta, ktéra nie zostanie zaszyfrowana bedzie odrzucona, tj. nie bedzie rozpatrywana
i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty,

8.5. Jesli oferta zostanie przestana poczty elektroniczng, wéwczas po terminie sktadania ofert,
a przed terminem otwarcia ofert, nalezy przestaé za posrednictwem poczty elektronicznej na
adres: maciej.bober@zus.pl, informacje zawierajgcg hasto w celu otwarcia oferty. Jesli w tym
terminie hasto nie zostanie przystane oferta zostanie uznana za nieztozona.

8.6. Termin sktadania ofert uptywa w dniu: 23 stycznia 2020 r. o godz. 10:30.

8.7. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu: 23 stycznia 2019 r. o godz. 11:00, w siedzibie
Zamawiajgcego w pokoju 102A (I pietro). Otwarcie ofert jest jawne.

9. Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych oséb fizycznych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:

9.1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczern Spotecznych z siedziba
w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;

9.2. Zinspektorem mozna skontaktowac sie pocztg elektroniczng pod adresem: odo@zus.pl lub listownie
pod adresem: Inspektor Ochrony Danych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;

9.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z powyzszym postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego;

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celéw zwigzanych
z przeprowadzeniem procedury wyboru najkorzystniejszej oferty w powyiszym postepowaniu,
a w przypadku wyboru Pani/Pana oferty jako najkorzystniejszej — wykonywania zawartej umowy;

9.4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bed3 osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa, w szczegélnosci przepisy
ustawy o dostepie do informacji publicznej;

9.5. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania
o udzielenie zamdwienia, a w przypadku zawarcia umowy przez okres 10 lat od zakonczenia realizacji
umowy i uptywu okresu rekojmi i gwarancji;

9.6. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
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9.7. posiada Pani/Pan:
9.7.1. prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych - na podstawie art. 15 RODO;

9.7.2. prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych - na podstawie art. 16 RODO;

9.7.3. prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych w zakresie
okreslonym w art. 18 RODO, z zastrzezeniem przypadkéw o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO;

9.7.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

9.8. nie przystuguje Pani/Panu prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

10. Zataczniki

Zatacznik F - wzér Formularza ofertowego;
Zatgcznik C - wzOr Formularza cenowego;
Zatgcznik P - Opis przedmiotu zamowienia;
Zatgcznik U - wzOr umowy;

Zatgcznik W - wzor Wykazu zamoéwienia.

Strona7z7



