ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na Dostawe klawiatur z czytnikiem kart i myszek dla I, Il i Ill Oddziatu ZUS w Warszawie.
Znak postepowania: 440000/272/7/2020/ZAP/ZP

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajacym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych | Oddzat w Warszawie z siedzibg w Warszawie 00-917,
przy ul. Senatorskiej 6/8, NIP: 521-30-17-228, tel. 22 538 20 78, fax 22 826 38 87, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
z2019r. poz. 1843 t.j.).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamodwienia

Przedmiotem zamowienia jest dostawa klawiatur z czytnikiem kart i myszek dla I, Il i Il Oddziatu ZUS
w Warszawie zgodnie z ponizszym opisem:

- klawiatura z czytnikiem kart — 192 szt.
gwarancja minimum rok w serwisie zewnetrznym, typ klawiatury — tradycyjna, przyciski membranowe,
komunikacja przewodowa, interfejs USB, kolor czarny lub czarno-srebrny,

- mysz komputerowa 349 szt.
gwarancja minimum 2 lata, typ myszy — optyczna, komunikacja myszy z komputerem — przewodowa, dfugos¢
kabla 1,8 do 2 m, rozdzielczos$¢ pracy 1000 dpi, profil — dla prawo i leworecznych, ergonomiczny ksztatt, rolka
przewijania 1 szt., interfejs USB.

Wszystkie klawiatury i myszki muszg by¢ fabrycznie nowe, bez s$ladéw uszkodzenia, w oryginalnych

nieuszkodzonych opakowaniach producenta.

3. Warunki realizacji zamoéwienia (istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy lub wzér umowy)
Warunki realizacji zamdwienia okreslone zostaty we Wzorze umowy stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego
Zapytania.

4. Kryteria oceny ofert

‘ 1. cena ‘ 100 % ‘ najnizsza cena netto sposrdd ztozonych ofert ‘

5. Przygotowanie i skfadanie ofert

5.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
5.2. Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.
5.3. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego
Zapytania.
5.4. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim
5.4.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres ZAP_Warszawal@zus.pl
lub
5.4.2 dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: | Oddziat ZUS w Warszawie,
Wieloosobowe Stanowisko Zaméwien Publicznych, ul. Senatorska 6/8, 00-917 Warszawa.
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(zamawiajacy informuje, ze w zwigzku z sytuacjg epidemiczng w kraju przypadku wyboru formy pisemnej oferta
zostanie poddana obowigzkowej , kwarantannie” przez 3 dni kalendarzowe, wobec czego nalezy ztozy¢ oferte
w terminie umozliwiajagcym poddanie jej kwarantannie przed otwarciem).

- do 11 maja 2020 r. do godz. 10.00.

5.5. Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac¢ hastem sktadajagcym sie co najmniej
z 8 znakow.

5.6. Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktdra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

5.7. Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przesta¢ za posrednictwem
poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 10.30, informacje zawierajagcg hasto w celu
otwarcia oferty.

5.8. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane — i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi Oferentowi,
o ile zostaty ztozone w formie pisemnej.

5.9. Oferent moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

5.10.Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.

5.11. Wraz z ofertg Wykonawca ztozy podpisang klauzule informacyjng na zataczniku nr 3 do Zapytania.

6. Przebieg postepowania

6.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem
terminu sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach:
6.1.1. Zamieszczajac stosowng informacje na stronie internetowej albo wysytajgc informacje wykonawcom
zaproszonym do sktadania ofert.
6.1.2. Wykonawcom, ktérzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.
Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej,
przekazania Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.
6.2. Zamawiajgcy moze zwrdcic sie do Wykonawcow, ktdrzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentéw
albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.
6.3. Zamawiajacy moze wskaza¢ inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu
postepowania do wyboru oferty, wynikajgce z konkretnych warunkéw i kryteriéw oceny ofert.

6.4. Zamawiajacy nie udzieli Zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

6.4.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym;

6.4.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;1

6.4.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zaméwienia;
6.4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

6.5. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze wybrac najkorzystniejsza
oferte sposrdod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

6.6. Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy
Zamawiajacym i Wykonawca.

6.7. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi po ustaleniu szczegétowych warunkéw (tresci)
umowy.

6.8. Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakonczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze
ztozonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko
lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

6.9. Informacje, o ktérej mowa w pkt 6.8. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowe;j.

! Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym —w formie pisemnej lub elektronicznej - Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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6.10. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym

Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

6.11. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem

oferty ponosi Wykonawca.

6.12. Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:

W sprawach formalnych:

Olga Gorska,

Starszy specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zaméwien Publicznych
E: ZAP_Warszawal@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 08.00-15.00 (pn.- pt.)

oraz
Danuta Krzymianowska

Starszy specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zaméwien Publicznych
E: ZAP_Warszawal@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 08.00-15.00 (pn.- pt.)

W sprawach dotyczacych przedmiotu zamdwienia:
Katarzyna Knap-Dam

Kierownik, Centrum Serwisu Informatycznego -CSI

E: katarzyna.knap-dam@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 08.00-15.00 (pn.- pt.)
oraz

Robert Perzanowski

Kierownik Referatu, Centrum Serwisu Informatycznego -CSI / Ref. ds. Wsparcia Informatycznego TJO |
E: robert.perzanowski@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 08.00-15.00 (pn.- pt.)
oraz

Michat Kleszczewski

Starszy Specjalista, Centrum Serwisu Informatycznego -CSI
E: michal.kleszczewski@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 08.00-15.00 (pn.- pt.)

Zataczniki:

Zatacznik nr 1: Wzér Umowy

Zatgcznik nr 2: Formularz Ofertowy

Zatgcznik nr 3: Klauzula informacyjna dla Wykonawcéow

Zatwierdzita: Marta Pieczka

DYREKTOR
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