Zatacznik nr 1 do zapytania publicznego
Istotne postanowienia umowy
na ustuge odbioru i niszczenia nosnikéw informacji wytworzonych w Oddziale ZUS w Kielcach

zawarta w Kielcach w dniu ...................... r. pomiedzy:

Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie 01-748 przy ul. Szamockiej 3, 5 Oddziat
w Kielcach, ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce, NIP-521-301-72-28

reprezentowanym przez:

zwanych w dalszej tresci umowy tagcznie ,Stronami”, a kazda z nich ,,Strong”,
zwana dalej ,umow3g”.

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (jednolity
tekst: Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) do niniejszej umowy nie majg zastosowania przepisy ww.
ustawy.

&1

Przedmiot oraz okres obowigzywania umowy

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustugi odbioru, transportu i profesjonalnego niszczenia
nosnikéw informacji, w tym m. in. dokumentacji niearchiwalnej, dokumentéw zawierajacych
dane osobowe pracownikéw oraz klientéw ZUS, wycofanych nieaktualnych drukoéw, zuzytej folii
i laminatu do druku legitymacji emeryta-rencisty, legitymacji emeryta-rencisty, ptyt CD, dyskietek
komputerowych, no$nikdw typu pendrive.

2. Lokalizacje miejsc zatadunkowych, a takze przewidywang ilos¢ dokumentéw (kg) do transportu
zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie zmiane ilosci lub/i lokalizacji miejsc zatadunkowych okreslonych
w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy, w przypadku wystgpienia zmian funkcjonalno —
organizacyjnych w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych.

4. Zatadunek przekazywanych do zniszczenia nosnikéw informacji wykonany zostanie z miejsca
wskazanego przez Zamawiajgcego, zgodnie z zatacznikiem nr 2, sitami Wykonawcy i odbywat sie
bedzie od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 14.00, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (t.j. Dz. U.
z 2015 r. poz. 90).

5. Dokumentacja przekazana do zniszczenia moze zawieraé wszelkiego rodzaju elementy metalowe,
takie jak spinacze, zszywki, zawieszki metalowe skoroszytéw.

6. Umowe zawiera sie na czas okreslony od dnia 1 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2022 roku.



§2
Obowiazki Wykonawcy

1. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) zrealizowania przedmiotu umowy;

2) odbioru i catkowitego niszczenia nosnikdw informacji w wymaganych umowg terminach
i zgodnie z zasadami w niej okreslonymi;

3) kazdorazowego potwierdzenia odbioru materiatéw protokotem przekazania/odbioru, ktérego
wzOr stanowi zafacznik nr 3 do umowy, sporzadzonym w obecnosci upowaznionych
przedstawicieli stron;

4) przedstawienia w formie pisemnej listy oséb upowaznionych do odbioru przekazywanych do
zniszczenia nos$nikéw informacji. Lista oséb upowaznionych do odbioru bedzie w trakcie
trwania umowy aktualizowana w przypadku zaistnienia takiej koniecznosci. Przed
dokonaniem odbioru osoby odbierajgce zobowigzane sg do przedstawienia dokumentéw
potwierdzajgcych ich tozsamos¢;

5) realizowania ustugi bedgcej przedmiotem umowy przy pomocy sprawnego sprzetu;

6) ponoszenia petnej odpowiedzialnosci za przewozone dokumenty;

7) wazenia i zatadunku zaplombowanych pojemnikéw z nosnikami informacji Zamawiajgcego
przez uprawnionych pracownikdw Wykonawcy w siedzibie Zamawiajacego; pojemniki
stanowig wtasnosé¢ Wykonawcy;

8) dostarczania Zamawiajgcemu pojemnikdéw na dokumentacje operacyjng; lokalizacje i liczbe
pojemnikéw zawiera pkt 5 Opisu przedmiotu zamowienia;

9) odbioru pojazdem Wykonawcy zamknietych oraz zaplombowanych pojemnikéw z nosnikami
informacji przeznaczonymi do niszczenia przez co najmniej 2 pracownikéw Wykonawcy;

10) ztozenia pojemnikéw w catodobowo nadzorowanym magazynie, w ramach ktorego zostanie
wykonana ustuga niszczenia dokumentacji, przy czym czas przechowywania nie moze by¢
dtuzszy niz 5 dni roboczych;

11) niszczenia przekazanych nosnikéw informacji w obecnosci uprawnionych pracownikéw
Zamawiajgcego (na wniosek Zamawiajgcego);

12) sporzadzenia kazdorazowo nagrania audio-video zarejestrowanego w czasie rzeczywistym
z wykonanych na rzecz Zamawiajgcego czynnosci dostawy i niszczenia no$nikéw informacji;

13) catkowitego zniszczenia nosnikbw danych utrwalonych w formie papierowej,
w przemystowej instalacji niszczacej zabezpieczonej przed dostepem osdb trzecich;

14) niszczenia nosnikéw w sposéb odpowiadajgcy co najmniej bezpieczenstwu trzeciego stopnia
normy DIN 66399 tj. w klasie ochrony i poziomie (stopniu bezpieczenstwa) nie nizszym niz:

a) Klasa 2 P3 dla dokumentacji,

b) Klasa 2 03 dla ptyty CD,

c) Klasa 2 E3 dla no$nikéw typu pendrive

d) Klasa 2 T3 dla dyskietek

e) Klasa 2 F3 kart personalizacyjnych, tasm do drukarek personalizacyjnych;

15) wystawienia i przekazania certyfikatu oddzielnie dla dokumentacji niearchiwalnej
przekazywanej protokolarnie przez Archiwum Zaktadowe oraz dla pozostatej dokumentacji
przekazywanej do zniszczenia, oraz pozostatych nosnikéw informacji. Wykonawca w celu
potwierdzenia wykonania ustugi jest zobowigzany do wystawienia certyfikatu, ktéry wraz
z nagraniem procesu dostawy i niszczenia stanowit bedzie dowdd zniszczenia przekazanej
dokumentacji;



16) Scistej ochrony wszelkich danych osobowych przekazanych mu w celu zniszczenia;

17) zapewnienia wynagrodzenia osobom realizujgcym umowe przez caty okres jej trwania,
w wysokosci nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace — ustalone na podstawie
art. 68 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U.
22018 r., poz. 2177);

18) informowania Zamawiajgcego o wszelkich okolicznosciach mogacych mie¢ wpltyw na
prawidtowq realizacje przedmiotu umowy.

Wykonawca ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ za realizacje przewozu i niszczenia nosnikéow

informacji, w tym ryzyko przypadkowej utraty lub uszkodzen tadunku bedacego przedmiotem

umowy.

Wykonawca zobowigzany jest posiadac przez caty okres obowigzywania umowy ubezpieczenie od

odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu wykonywanej dziatalnosci i ryzyka utraty lub uszkodzenia

przewozonego fadunku.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za posiadanie wszystkich wymaganych prawem

licencji, zezwolen i innych dokumentéw oraz za stan techniczny srodkéw transportu i maszyn,

ktérymi bedzie realizowat przedmiot umowy. W przypadku jakichkolwiek nieprawidtowosci

w powyzszym zakresie wszelkie konsekwencje, w tym finansowe, obcigzajg tylko i wytgcznie

Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze przy realizacji przedmiotu umowy w zadnej czesci nie bedzie

korzystat z ustug podwykonawcow.

§3

Obowigzki Zamawiajacego

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1) przekazywania Wykonawcy dokumentacji, o ktérej mowa w § 1 niniejszej umowy, w tym
przygotowania dokumentéw w sposdb umozliwiajacy bezpieczny zatadunek przez
Wykonawce, przed uptywem terminu ustalonego w zataczniku nr 1i 2;

2) przekazywania Wykonawcy zlecen odbioru materiatéw do zniszczenia (zatgcznik nr 2) zgodnie
z terminami opisanymi w zatgczniku nr 1;

3) zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy na zasadach okreslonych w umowie;

4) obecnosci pracownika Zamawiajgcego przy czynnosci wazenia;

5) informowania Wykonawcy o wszelkich okolicznosciach mogacych mie¢ wptyw na prawidtowg
realizacje przedmiotu umowy.

§4
Wynagrodzenie Wykonawcy

Warto$¢ umowy ustala sie na kwote:

1) netto: ...cccveeeneeenn. 2t (stownie: ...coovveeeeeieeeieieeeeee, ztotych),

2) brutto: .....cceeeenes Zt (StOWNIE: oo, ), w tym warto$¢ podatku
VAT, ktérego podatnikiem oraz ptatnikiem jest Wykonawca, w kwocie .........ccoueee.ne. zt
(STOWNIE: oo ), obliczony z zastosowaniem stawki: 23 %.

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy bedzie naliczane na podstawie wykazanej w protokole
przekazania/odbioru materiatdéw przeznaczonych do zniszczenia (stanowigcym zatgcznik nr 3)
ilosci materiatdw, pomnozonej przez stawke za ustuge odbioru i zniszczenia 1 kg materiatow,
zgodng z formularzem ofertowym (stanowigcym zatgcznik nr 4).



3. Okreslone w niniejszej umowie ilosci uzyte do okreslenia wartosci przedmiotu umowy s3
wytgcznie wielkosciami prognozowanymi i jako takie nie mogg stanowi¢ podstawy do wnoszenia
przez Wykonawce jakichkolwiek roszczen co do wysokosci faktycznie naleznego mu
wynagrodzenia.

4. Wysokos¢ cen jednostkowych brutto, okreslonych w formularzu ofertowym, uwzglednia wszelkie
sktadniki, wptywajgce na ich poziom, w tym wynagrodzenia za prace o wysokosci nie mniejszej,
niz wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokos¢ minimalnej stawki
godzinowej, ustalonego (-j) na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tekst jednolity - Dz. U. z 2018 r. poz. 2177), a takze
pozostate koszty zwigzane z realizacjg umowy: zatadunek, roztadunek, transport, niszczenie, zapis
audio-wideo z rzeczywistego przebiegu niszczenia przekazanych nosnikdw informaciji,
wystawienie i dostarczenie certyfikatdw zniszczenia.

5. Wynagrodzenie brutto, tj. z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug (VAT), nalezne
Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu umowy, nie przekroczy kwoty okreslonej w ust. 1.

§5

Zasady ptatnosci

1. Zaptata wynagrodzenia nastepowac bedzie po wykonanej ustudze.

Podstawg ptatnosci wynagrodzenia bedzie faktura VAT wystawiona po wykonaniu ustugi,

dostarczona wraz z certyfikatem potwierdzajgcym zniszczenie przekazanych nosnikow informacji

i nagraniem z przebiegu procesu dostawy i niszczenia.

3. Zaptfata naleznosci dokonywana bedzie przelewem na konto bankowe Wykonawcy nr:
.................................................................................................. w terminie 30 dni od daty
doreczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT do siedziby Zamawiajgcego. Za dzien zapfaty
przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

4. Fakture nalezy wystawia¢ w brzmieniu:

Dane Nabywcy

NIP 521-30-17-228

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

01-748 Warszawa

ul. Szamocka 3, 5

Dane Odbiorcy

Oddziat w Kielcach

ul. Piotrkowska 27

25-510 Kielce

5. Fakture wraz z zatgcznikami (protokoty)w formie papierowej nalezy dostarczy¢ na adres:

1) pocztg na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Kielcach ul. Piotrkowska 27,
25-510 Kielce lub

2) osobiscie do budynku przy ul. Piotrkowskiej 27 w Kielcach, Kancelaria — Referat Obstugi
Korespondencji Oddziatu ZUS znajdujgca sie w budynku A, parter obok portierni,

3) poczta elektroniczng na adres: kielce faktury@zus.pl (w formacie PDF wraz z wymaganymi
zatacznikami). Faktury wysytane pocztg elektroniczng bedg zawiera¢ nr 8000316707
stanowigcy nr umowy nadany przez Zamawiajgcego. Wiadomosci zawierajgce faktury oraz
zatgczniki bedg wysytane przez Wykonawce wytacznie z adresu e-mail: .....ccoceeeeeveeeeennen,

6. Za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynke Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, mozna przekazac
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11.

wytacznie fakture.
Zamieszczajgc dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania nalezy:
1) wprowadzi¢ dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.:
a) dla Nabywcy: 5213017228
b) dla Odbiorcy: 9591343617 (nr PEPPOL/PEF Jednostki ZUS dokonujgcej ptatnosci za
fakture)
2) w polu ,numer umowy” nalezy wskaza¢ nr 8000316707 (stanowigcy numer umowy
zamodwienia publicznego nadany przez Zamawiajgcego)
Wykonawca wyraza zgode na dokonywanie potracen kar umownych naliczanych przez
Zamawiajgcego z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
Wykonawca nie moze dokonywac przelewu (cesji) wierzytelnosci przypadajgcej mu w stosunku
do Zamawiajgcego na rzecz o0sOb trzecich bez uzyskania uprzedniej, pisemnej zgody
Zamawiajgcego, pod rygorem niewaznosci.
W razie zmiany wysokosci obowigzujacych stawek podatku VAT dotyczgcych przedmiotu umowy
w okresie obowigzywania niniejszej umowy Zamawiajacy bedzie zobowigzany do zaptaty
wynagrodzenia uwzgledniajgcego nowg, aktualng wysokosé¢ stawek podatku VAT. Zmiana taka
wymagac bedzie formy pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem niewaznosci oraz waloryzacji
kwoty, okreslonej w § 5 ust. 1 niniejszej umowy.
Strony ustalajg, iz wynagrodzenie podane w formularzu ofertowym moze by¢ zwaloryzowane
w 2021 i 2022 roku w oparciu o wskaznik wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych
ogtoszony przez GUS za poprzedni rok kalendarzowy. W przypadku dokonania waloryzacji, nowe
stawki bedg obowigzywac od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym
zostat ztozony przez Wykonawce wniosek o waloryzacje wynagrodzenia, zawierajacy
opublikowany przez GUS wskaznik wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych. Powyzsza
zmiana wymagac bedzie formy pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem niewaznosci oraz
waloryzacji kwoty, okreslonej w § 5 ust. 1 niniejszej umowy.

§6

Kary umowne

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne w wysokosci:

1) w przypadku nie podjecia zlecenia przez Wykonawce w umdwionym dniu rozpoczecia
wykonywania ustugi z przyczyny lezgcej po stronie Wykonawcy, skutkujgcym nie wykonaniem
transportu w tym dniu, w wysokosci 100,00 zt za kazdy stwierdzony przypadek,

2) za niedopetnienie obowigzku informacyjnego o ktérym mowa w § 6 ust. 6 umowy
Powierzenia przetwarzania danych, stanowigcej zatgcznik nr 5 do umowy, w wysokosci
500,00 zt za kazdy stwierdzony przypadek,

3) za nieprzekazanie Zamawiajgcemu dowoddow potwierdzajgcych przekazanie cztonkom
personelu Wykonawcy klauzuli informacyjnej zwigzanej z przetwarzaniem przez
Zamawiajgcego danych osobowych personelu Wykonawcy, stanowigcej zatgcznik nr 6 do
umowy, o ktorych mowa w § 8 ust. 3 umowy, w wysokosci 200,00 zt za kazdy stwierdzony
przypadek,

4) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez Wykonawce zobowigzan okreslonych w § 5
ust. 1 oraz ust. 2 umowy Powierzenia przetwarzania danych stanowigcej zatgcznik nr 5 do
umowy, w wysokosci 200,00 zt za kazdy ujawniony przypadek,



10.

5) za zawarcie umowy podpowierzenia przetwarzania danych osobowych, pomimo
niewyrazenia przez Administratora zgody na zawarcie takiej umowy, wysokosci 5%
wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w § 4 ust. 1 umowy,

6) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez Wykonawce zobowigzan okreslonych w § 6
ust. 1 pkt 1) i 2) umowy Powierzenia przetwarzania danych, stanowiacej zatgcznik nr 5 do
umowy, w wysokosci 100,00 zt za kazdg godzine opdzZnienia,

7) za uniemozliwienie lub utrudnianie audytu, o ktérym mowa w § 7 umowy Powierzenia
przetwarzania danych stanowigcej zatacznik nr 5 do umowy, w wysokosci 500,00 zt za kazdy
stwierdzony przypadek,

8) 10% wartosci, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 umowy:

a) jezeli Zamawiajgcy skorzystat z prawa, do odstgpienia od umowy ze skutkiem
natychmiastowym, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 pkt 2 umowy,

b) jezeli Wykonawca odstgpit od umowy z przyczyn innych, niz okreslone w § 9 ust. 1 pkt 2
umowy.

taczna wysokosé kar umownych nie moze przekroczy¢ wysokosci kary za odstgpienie od umowy.

Zaptata kary lub jej potrgcenie nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku realizacji przedmiotu umowy

oraz wykonania pozostatych zobowigzarn umownych.

Zleceniodawca ma prawo dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajgcego

zastrzezone kary umowne do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

O natozeniu kary umownej Strona naktadajaca kare zawiadomi druga Strone w formie pisemnej

wraz z podaniem uzasadnienia.

Kwote nalezng z tytutu kary umownej Wykonawca wptaci na rachunek bankowy Zamawiajgcego

w terminie 14 dni od daty wystawienia wezwania do zaptaty w formie noty ksiegowe;.

Za termin zaptaty kary umownej uznaje sie dzien uznania rachunku bankowego Zamawiajgcego.

W przypadku nie dokonania zaptaty kar umownych w terminie 14 dni od daty wystawienia

wezwania do zaptaty, kwoty te stajg sie wymagalne, a Zamawiajgcy staje sie uprawniony do ich

potracania z biezgcych naleznosci objetych fakturami Wykonawcy.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ odszkodowawczg na zasadach ogdlnych prawa

cywilnego za szkody wyrzadzone Zamawiajgcemu Ilub osobom trzecim w zwigzku

z wykonywaniem przedmiotu umowy.

Postanowienia umowy dotyczgce kar umownych pozostajg wigzgce dla Stron takze w przypadku

odstgpienia od umowy przez ktéragkolwiek ze Stron.

§7

Bezpieczenstwo informacji

Wykonawca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy informacji chronionych
Zamawiajgcego uzyskanych w trakcie wykonywania umowy, w szczegdlnosci wszelkich danych
i wiedzy dotyczacych zabezpieczen technicznych i organizacyjnych przetwarzanych informacji,
bez wzgledu na forme ich utrwalenia, okolicznosci uzyskania do nich dostepu i bez wzgledu na
ewentualne ich oznaczenie. Obowigzek zachowania w tajemnicy trwa réwniez po wygasnieciu lub
rozwigzaniu umowy.

Informacje chronione to informacje zwigzane z dziatalnoscig ustawowg Zakfadu, bez wzgledu na
forme ich utrwalenia, ktdrych ujawnienie mogtoby narazi¢ Zaktad na szkode. Szczegdtowe
informacje dotyczace rozmieszczenia aktywdéw Zaktadu, ich wykorzystania oraz sposobdw



zabezpieczenia, ktérych ujawnienie mogg wykorzystaé zagrozenia powodujgc szkody w Zaktadzie.

Do takich informacji w szczegdlnosci zaliczamy informacji dotyczace:

1) funkcjonowanie ochrony fizycznej budynkédw, pomieszczen i czesci pomieszczen
uzytkowanych przez Zakfad,

2) rozmieszczenia waznych urzadzen informatycznych i telekomunikacyjnych oraz ich fizycznego
zabezpieczenia.

Zobowigzanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, ktére:

1) staty sie publicznie dostepne bez naruszenia przez Wykonawce postanowiern umow;

2) byty znane przed otrzymaniem ich od Zamawiajgcego i nie byly objete zobowigzaniem do
zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu;

3) podlegaja ujawnieniu na mocy obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym przypadku
Wykonawca zobowigzany jest do bezzwlocznego poinformowania o tym fakcie
Zamawiajgcego.

Osoby wykonujgce zadania w zwigzku z realizacjag umowy s3 zobowigzane do przestrzegania

uregulowan wewnetrznych Zamawiajgcego dotyczgcych bezpieczenstwa informacji, a takze

uregulowan wewnetrznych w zakresie zarzadzania dostepem i uprawnieniami do systemoéw
informatycznych eksploatowanych przez Zamawiajacego, w zakresie wynikajagcym z przedmiotu
umowy.

Wykonawca zobowigzany jest podjg¢ wszelkie niezbedne sSrodki do zachowania w poufnosci

informacji chronionych, o ktérych mowa w ust. 1, w szczegdlnosci zobowigzany jest do:

1) nieujawniania informacji chronionej pracownikom lub wspdtpracownikom Wykonawcy,
wszelkim podmiotom powigzanym z Wykonawca lub go reprezentujgcym, ktdrzy nie biorg
udziatu bezposrednio w wykonaniu umowy jak réwniez jakimkolwiek osobom trzecim;

2) podjecia dziatan niezbednych przy wykonywaniu umowy, polegajgcych w szczegdlnosci na
udzielaniu stosownych instrukcji dotyczgcych postepowania z Informacjami chronionymi
pracownikom i wspdétpracownikom Wykonawcy, podmiotom powigzanym z Wykonawcg lub
go reprezentujgcym oraz zobowigza¢ w formie pisemnej do zachowania ich w tajemnicy;

3) niekopiowania, nieutrwalania oraz niepowielania w jakikolwiek sposéb pozyskanych przez
Wykonawce informacji chronionych w celach innych niz wynikajgcych z niniejszej umowy;

Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do:

1) bezzwiocznego informowania Zamawiajgcego o wszelkich zaistniatych lub podejrzewanych
incydentach zwigzanych z bezpieczenstwem informacji chronionych;

2) podjecia wszelkich prawnie dopuszczalnych srodkéw, jakie bedg mozliwe i adekwatne, dla
zmniejszenia szkodliwych nastepstw incydentéw i wspdtpracy z Zamawiajgcym w tym
zakresie;

3) stosowania zalecen dotyczacych poprawy sposobu przetwarzania i zabezpieczenia
przetwarzanych informacji sformutowanych w wyniku sprawdzenia przeprowadzonego przez
Zamawiajacego, o ktérym mowa w ust. 6.

Zamawiajgcemu przystuguje uprawnienie do dokonywania sprawdzenia, w miejscach, w ktérych

sg przetwarzane powierzone Wykonawcy do przetwarzania informacje, w terminie wspdlnie

ustalonym przez Strony, nie pdzniejszym jednak niz 14 (czternascie) dni kalendarzowych od dnia
otrzymania przez Wykonawce powiadomienia o zamiarze przeprowadzenia sprawdzenia,
prawidtowosci przetwarzania oraz zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania informacji.

Wykonawca jest zobowigzany do stosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy sposobu

przetwarzania i zabezpieczenia przetwarzanych informacji sformutowanych w wyniku

sprawdzenia przeprowadzonego przez Zamawiajgcego.



8. W terminie 5 (pieciu) dni roboczych od rozwigzania lub wygasniecia umowy Wykonawca jest
zobowigzany do zwrdcenia Zamawiajgcemu lub zniszczenia wszelkich materiatow zawierajgcych
Informacje chronione, o ktérych mowa w ust. 1, jakie otrzymat lub wytworzyt w zwigzku
z wykonywaniem umowy, za wyjatkiem jednej kopii ww. materiatéw niezbednych do
ewentualnego dochodzenia roszczen, ktdre zostang zniszczone niezwtocznie po uptywie terminu
przedawnienia roszczen. Wykonawca zapewni tym materiatlom ochrone zgodnie z aktualna
wiedzg w tym zakresie. Potwierdzenie zwrotu ww. materiatéw powinno by¢ udokumentowane
protokotem podpisanym przez Zamawiajgcego i Wykonawce. Niezwtocznie po uptywie terminu
przedawnienia potencjalnych roszczen Wykonawca informuje pisemnie Zamawiajacego
0 zniszczeniu kopii materiatéw pozostawionych do ewentualnego dochodzenia roszczen.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dochodzenia roszczen wobec Wykonawcy, w wypadku
wyrzadzenia przez niego szkdd Zamawiajagcemu lub osobom trzecim, bedgcych wynikiem
naruszenia bezpieczenstwa informacji, na zasadach okreslonych w kodeksie cywilnym.

§8

Ochrona danych osobowych

1. Strony zobowigzujg sie do przetwarzania danych osobowych w sposdb zgodny z obowigzujgcymi
przepisami prawa, w tym przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej ,RODO”.

2. Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu dane osobowe personelu w celu i zakresie niezbednym
do realizacji umowy, tj. imie i nazwisko, numer telefonu stuzbowego, adres poczty elektroniczne;.

3. Wykonawca jest zobowigzany do przekazania cztonkom swojego personelu tresci klauzuli
informacyjnej zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych przez Zamawiajgcego, stanowigcej
zatgcznik Nr 6 do umowy. Wykonaweca jest zobowigzany przekazaé Zamawiajgcemu os$wiadczenie
potwierdzajgce przekazanie cztonkom swojego personelu klauzuli informacyjnej stanowigcej
zatacznik Nr 6 do umowy.

4. Zamawiajgcy ma prawo zgdac przekazania dowoddw potwierdzajgcych wykonanie zobowigzania
okreslonego w ust. 3, tj. przekazania cztonkom personelu Wykonawcy klauzuli informacyjnej
zwigzanych z przetwarzaniem przez Zamawiajgcego danych osobowych personelu Wykonawcy,
stanowigcej zatgcznik nr 6 do umowy.

5. Zamawiajacy, jako administrator danych osobowych w rozumieniu RODO powierza Wykonawcy
do przetwarzania dane osobowe, w stosunku do ktérych Zamawiajgcy jest administratorem.
Zasady przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone w umowie o powierzeniu
przetwarzania danych osobowych, stanowigcej zatgcznik Nr 5 do umowy. Wykonawca
zobowigzuje sie do zapewnienia gwarancji wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi okreslone w RODO i chronito prawa oséb,
ktérych dane dotycza.

§9

Odstgpienie od umowy, rozwigzanie umowy oraz jej wygasniecie

1. Strony postanawiajg, ze oprdcz przypadkéw wymienionych w ustawie Kodeks Cywilny
przystuguje im prawo odstgpienia od umowy w nastepujacych wypadkach:



1) Wykonawca moze odstgpi¢ od umowy, jezeli Zamawiajacy opdznit zaptate wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy o 60 dni ponad termin ptatnosci faktury i pomimo dodatkowego
wezwania listem poleconym odmawia uiszczenia naleznosci.

2) Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli:

a) w stosunku do Wykonawcy ogtoszono likwidacje;

b) Wykonawca zaprzestat dziatalnosci lub utracit uprawnienia do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym zamoéwieniem;

c) Wykonawca nie wykonuje umowy lub wykonuje umowe niezgodnie z jej trescig;

d) zaistniata istotna zmiany okolicznosci powodujgca, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
W takim przypadku, Wykonawca moze zgdac¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego mu
z tytutu wykonania czesci umowy.

Odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia powziecia przez
strone wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 1 i wymaga formy pisemnej
z podaniem uzasadnienia.

Przed wykonaniem prawa odstgpienia od umowy, strona zamierzajgca odstgpi¢ od umowy
wyznaczy drugiej stronie stosowny termin na usuniecie naruszen lub usuniecia ich przyczyn,
ktdry nie moze by¢ dtuzszy niz 5 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zawiadomienia.

§10
Koordynatorzy

Koordynator ustanowiony przez Zamawiajgcego:

1) Rafat Doroz, telefon kontaktowy: 41 36 77 520, email: rafal.doroz@zus.pl,

2) Pawet Foks, telefon kontaktowy: 41 36 77 242, email: pawel.foks@zus.pl,

Koordynator ustanowiony przez Wykonawce:

Zmiana Koordynatoréw umowy oraz ich numerdw telefonu nie stanowi zmiany umowy, ale
wymaga powiadomienia drugiej Strony w formie pisemnej.

§11
Przeptyw informacji

Wszelkg korespondencje w formie papierowej, kierowang do Zamawiajgcego, Wykonawca
zobowigzany jest przekazywac na adres:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
Oddziat w Kielcach,
ul. Piotrkowska 27,
25-510 Kielce

Wszelkg korespondencje w formie papierowej, kierowang do Wykonawcy, Zamawiajacy
zobowigzany jest przekazywac na adres:
Zlecenia odbioru materiatow do zniszczenia (zatgcznik nr 2) kierowane bedg do Zamawiajgcego
NA AAreS €MAIL coviiiiiie i
Strona umowy ma prawo do zmian, dotyczgcych jej danych adresowo-kontaktowych, co nie
stanowi zmiany umowy, ale wymaga powiadomienia drugiej Strony w formie pisemne;.



§12
Postanowienia ogdlne

Wszelkie zmiany umowy wymagaja aneksu zawartego w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

Nie stanowi zmiany umowy:

1)  zmiana adresu wskazanego w komparycji umowy lub § 5 ust. 5 umowy;

2)  utrata mocy lub zmiana aktéw prawnych przywotanych w tresci umowy;

3)  zmiana oso6b, o ktérych mowa w § 10 ust. 1i 2 umowy.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1) i 3), dokonywane sg w drodze jednostronnego pisemnego
oswiadczenia Strony i wywotuja skutek od dnia doreczenia go drugiej Stronie.

Strony zobowigzujg sie do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach adreséw,
z zastrzezeniem, ze jezeli ktorakolwiek ze Stron nie powiadomi drugiej Strony o zmianie adresu
i z tej przyczyny nie dokona odbioru korespondenciji, wszelkie powiadomienia wystane na ostatnio
podany adres bedg uwazane za prawidtowo doreczone.

Strony ustalajg, ze spory powstate miedzy Stronami w wyniku realizacji umowy bedg
rozstrzygane polubownie. W przypadku braku porozumienia sagdem wtasciwym do rozstrzygniecia
sporow bedzie sad wtasciwy dla Zamawiajgcego.

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz inne majace zwigzek z realizacjg przedmiotu umowy.

Integralng czes¢ umowy stanowig jej zataczniki:

1) Zatacznik nr 1 - opis przedmiotu zaméwienia,

2) zatgcznik nr 2 — zlecenie odbioru materiatéw do zniszczenia

3) zatacznik nr 3 — protokét przekazania/odbioru materiatéw przeznaczonych do zniszczenia.
4) zatacznik nr 4 — formularz cenowy

5) zatgcznik nr 5 — umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

6) zatgcznik nr 6 — klauzula informacyjna

8. Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Zatacznik nr 2 do umowy

(Miejscowos$¢) (Data))

Zlecenie odbioru materiatéw do zniszczenia.
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Kielcach

zleca odbiér materiatéw do zniszczenia / zleca odbidr materiatdw w dniu* .....ooeeeeeiiiiiiiieeeeee,

(Data rezerwowanego terminu odbioru)

(o] & | 1= Yo | TS

(Lokalizacja miejsca zatadunku zgodna z tabelg stref z zatgcznika nr 1)

Szacunkowa ilo$¢ materiatdw do odbioru: ........cccceeeiiiiiiieeennnenn. kg.

Dane osoby zlecajgcej

*Whpisaé odpowiednie.
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Zatacznik nr 3 do umowy

(Miejscowos¢) (Data))

Protokot przekazania/odbioru materiatéw przeznaczonych do zniszczenia.

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Kielcach przekazuje do ...cccceveeeecerrveencirreeencreeeenennes
................................................................ nizej wymienione opakowania z dokumentacja
niearchiwalng przekazywang z Archiwum Zaktadowego/ dokumentacjg
operacyjng/ Scinki z niszczarek nie spetniajgce normy P3/ nosniki informacji

inne niz papierowe* zabezpieczone plombami celem przeprowadzenia procesu zniszczenia

zgodnie ZUMOWG NI ..ceveevveeeenneneen. zdnia ............

(*niepotrzebne skreslic.)

Masa materiatow

l.p. Oznaczenia z plomby: do zniszczenia [ke]

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34,

35.

36.

37.

38.

Przekazujacy:

Przyjmujacy:
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Zatacznik nr 5 do umowy

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta w Kielcach w dniu................... 2020 roku:

zawarta W dniu .....ccccveeveveeeeceeecenienn. w Kielcach pomiedzy:

Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie 01-748 przy ul. Szamockiej 3, 5 Oddziat
w Kielcach, ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce, NIP-521-301-72-28

reprezentowanym przez:

a
.............................................................................. z siedzibg .....cccccceeeeveeeeeens, przy ulicy oeeeeecieeeeennnen.
......................................... , NIP  riieiieviivveeeeee, REGON . FEPrezentowanym
przez
§1
Definicje

Dla potrzeb niniejszej umowy, Administrator i Podmiot Przetwarzajgcy ustalajg nastepujgce

znaczenie nizej wymienionych poje¢:

1) Dane Osobowe — dane w rozumieniu art. 4 pkt 1 RODO, tj. wszelkie informacje dotyczace
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej;

2) Przetwarzanie Danych Osobowych — wszelkie operacje lub zestaw operacji wykonywanych na
Danych Osobowych Iub zestawach Danych Osobowych w sposéb zautomatyzowany Ilub
niezautomatyzowany, takie jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie
w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO;

3) Umowa — niniejsza umowa;

4) Umowa Gtéwna —umowa z dnia ........cc........... ;

5) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 2016 Nr 119/1).

§2
Oswiadczenia stron
Strony oswiadczajg, co nastepuje:
1) Strony oswiadczajg, ze niniejsza umowa zostata zawarta w celu wykonania obowigzkow,
o ktorych mowa w art. 28 RODO w zwigzku z zawarciem Umowy Gtdwnej,
2) Administrator oswiadcza, iz jest administratorem Danych Osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7
RODO, tj. podmiotem ktéry samodzielnie lub wspdlnie zinnymi ustala cele isposoby
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4)

przetwarzania Danych Osobowych, niezbednych do realizacji ustugi, o ktérej mowa w Umowie
Gtéwnej, dalej jako: ,Zbiér Danych”,
Podmiot Przetwarzajgcy oswiadcza, iz dysponuje Srodkami, doswiadczeniem, wiedzg
i wykwalifikowanym personelem, co umozliwia mu prawidtowe wykonanie niniejszej umowy,
w tym zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie Danych Osobowych spetniato wymogi RODO.
Podmiot Przetwarzajacy oswiadcza, ze jest podmiotem przetwarzajgcym w rozumieniu art. 4 pkt 8
RODO wramach umowy, co oznacza ze bedzie przetwarzat Dane Osobowe w imieniu
Administratora.

§3

Przedmiot i czas trwania przetwarzania

. Administrator powierza Podmiotowi Przetwarzajgcemu do przetwarzania Dane Osobowe objete

Zbiorem Danych (dane podstawowe oraz szczegdlne kategorie danych osobowych, okreslone
w § 4 ust. 3 umowy), a Podmiot Przetwarzajgcy zobowiazuje sie do ich przetwarzania zgodnego
z prawem i niniejsza umowa.
Umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy Gtéwnej oraz wykonania wszystkich
zobowigzan wynikajacych z umowy.
§4
Cel i podstawowe zasady przetwarzania

. Podmiot Przetwarzajgcy moze przetwarza¢c Dane Osobowe wytgcznie w zakresie i celu

przewidzianym w umowie.
Celem przetwarzania Danych Osobowych - przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug
okreslonych w § 1 ust. 1 Umowy Gtéwnej.

. Zakres przetwarzanych przez Podmiot Przetwarzajgcy Danych Osobowych na podstawie niniejszej

umowy obejmuje dane klientdw Zaktadu, oraz pracownikéw Zaktadu zawarte na okreslonych
w § 1 ust. 1 Umowy Gtéwnej nosnikach informacji przekazanych do zniszczenia, w szczegélnosci:
1) imie i nazwisko;

2) drugie imie

3
4

)

) nazwisko rodowe
)
5) imie matki
)
)
)

imie ojca

6) dane adresowe;

7) data urodzenia;

8) PESEL;

9) NIP

10) Rodzaj, numer i seria dokumentu tozsamosci;

11) Szczegdlne kategorie danych osobowych (zwtfaszcza dane dotyczace zdrowia) dane okreslone
w art. 9 ust. 1 RODO.

Zakres przetwarzanych przez Podmiot Przetwarzajacy Danych Osobowych na podstawie niniejszej

umowy obejmuje nastepujace kategorie osdb, ktérych dane sg zawarte na okreslonych w § 1 ust.1

Umowy Gtéwnej nosnikach informacji przeznaczonych do zniszczenia, w szczegdlnosci:

1) ubezpieczenii cztonkowie ich rodzin;

2) Swiadczeniobiorcy i cztonkowie ich rodzin;

3) osoby fizyczne prowadzgce pozarolniczg dziatalnos$¢ gospodarczg i cztonkowie ich rodzin.

4) Osoby odbywajgce u Administratora praktyke lub staz

5) Osoby $wiadczace na rzecz Administratora ustugi na podstawie uméw cywilnoprawnych
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6) Pracownicy Administratora i cztonkowie ich rodzin
7) Osoby uprawnione do korzystania z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Administratora
. Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie do przetwarzania Danych Osobowych w sposdb staty.
Podmiot Przetwarzajgcy bedzie w szczegdlnosci wykonywat nastepujace operacje dotyczace
powierzonych Danych Osobowych: zbieranie, porzadkowanie, przechowywanie, wykorzystywanie
(do celéw wskazanych w ust. 2 powyzej), usuwanie. Dane Osobowe bedy przez Podmiot
Przetwarzajacy przetwarzane w formie elektronicznej oraz w formie papierowe;.
. Podmiot Przetwarzajgcy przetwarza Dane Osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie
Administratora, przy czym za takie udokumentowane polecenia uwaza sie polecenia
przekazywane drogg elektroniczng na adres .......cccoeevevennee ( adres wykonawcy na kidry beda Kierowane polecenia)
Za udokumentowane polecenie Zamawiajacego uznaje sie Umowe Gtéwna oraz niniejszg umowe.
. Przy przetwarzaniu Danych Osobowych, Podmiot Przetwarzajgcy powinien przestrzegaé zasad
wskazanych w niniejszej umowie oraz w RODO.

§5

Szczegotowe zasady powierzenia przetwarzania

. Przed rozpoczeciem przetwarzania Danych Osobowych Podmiot Przetwarzajgcy musi podjgé

srodki zabezpieczajgce Dane Osobowe, o ktérych mowa w art. 32 RODO, a w szczegdlnosci:

1) uwzgledniajgc stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym
prawdopodobienstwie wystgpienia iwadze zagrozenia, zastosowac S$rodki techniczne
i organizacyjne zapewniajace bezpieczedstwo przetwarzanych Danych Osobowych, o ktérych
mowa w art. 32 RODO. Podmiot Przetwarzajgcy powinien odpowiednio udokumentowad
zastosowanie tych srodkéw;

2) umozliwia¢ Administratorowi, na kazde zgdanie, dokonania przeglgdu stosowanych srodkéw
technicznych iorganizacyjnych i dokumentacji dotyczacej tych srodkdw, aby przetwarzanie
toczyto sie zgodnie z prawem, a takze uaktualnia¢ te $rodki, o ile w opinii Administratora sg
one niewystarczajace do tego, aby zapewnié¢ zgodne z prawem przetwarzanie Danych
Osobowych powierzonych Podmiotowi Przetwarzajgcemu;

3) zapewni¢ by kazda osoba fizyczna dziatajgca z upowaznienia Podmiotu Przetwarzajgcego, ktdra
ma dostep do Danych Osobowych, przetwarzata je wytgcznie na polecenie Administratora;
niniejszym Administrator upowaznia Podmiot Przetwarzajgcy do udzielenia ww. polecen;

4) prowadzi¢ ewidencje o0séb upowaznionych do Przetwarzania Danych Osobowych
przetwarzanych w zwigzku z wykonywaniem Umowy Gtéwne;j.

. Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy Danych Osobowych oraz

sposobéw ich zabezpieczenia, w tym takie po rozwigzaniu umowy, oraz zobowigzuje sie

zapewni¢, aby osoby majgce dostep do Przetwarzania Danych Osobowych zachowaty je oraz

sposoby zabezpieczen w tajemnicy, w tym takze po rozwigzaniu umowy lub ustaniu zatrudnienia u

Przetwarzajgcego. W tym celu Przetwarzajacy dopusci do przetwarzania danych tylko osoby, ktére

podpisaty zobowigzanie do zachowania w tajemnicy Danych Osobowych oraz sposobdw ich

zabezpieczenia.

. Przetwarzajacy nie bedzie kopiowac, powielaé lub w jakikolwiek sposdb rozpowszechniaé Danych

Osobowych, z wyjatkiem sytuacji, gdy wykorzystanie tych danych nastepuje w celu wykonania

umowy lub Umowy Gtéwne;.

16



§6
Dalsze obowigzki przetwarzajacego

1. Uwzgledniajagc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, Podmiot Przetwarzajgcy
zobowigzuje sie pomagac¢ Administratorowi w wywigzywaniu sie z obowigzkdw okreslonych
w art. 32-36 RODO. W szczegdlnosci, Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie przekazywac
Administratorowi informacje dotyczace stosowanych srodkéw zabezpieczania Danych Osobowych
oraz przypadkéw naruszenia ochrony Danych Osobowych. Podmiot Przetwarzajgcy ma ponadto
obowigzek:

1) przekazania Administratorowi informacji dotyczacych naruszenia ochrony danych osobowych
niezwtocznie, lecz nie pdzniej niz w ciggu 6 godzin od wykrycia zdarzenia stanowigcego
naruszenie ochrony danych osobowych na adres odo@zus.pl;

2) przygotowania i przekazania na adres wskazany w pkt. 1) w ciggu 24 godzin od wykrycia
zdarzenia stanowigcego naruszenie ochrony danych osobowych informacji wymaganych
w zgtoszeniu naruszenia ochrony danych do organu nadzorczego, o ktérych mowa w art. 33
ust. 3 RODO;

3) przeprowadzenia wstepnej analizy ryzyka naruszenia praw i wolnosci podmiotéw danych
i przekazania na adres wskazany w pkt. 1) wynikow tej analizy do Administratora w ciggu 24
godzin od wykrycia zdarzenia stanowigcego naruszenie ochrony danych osobowych;

4) przekazania na adres wskazany w pkt. 1) wszystkich informacji niezbednych do zawiadomienia
osoby, ktérej dane dotyczg, o ktérych mowa w art. 34 ust. 3 RODO w ciggu 24 godzin od
wykrycia zdarzenia stanowigcego naruszenie ochrony danych osobowych;

5) wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za podjecie krokéw w celu zaradzenia naruszeniu
i podjecia dziatan naprawczych w uzgodnieniu z Administratorem;

6) udzielania Administratorowi informacji potrzebnych do przeprowadzenia sporzgdzenia oceny
skutkdw planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych osobowych, o ktérych mowa
w art. 35 RODO;

7) udzielania Administratorowi informacji potrzebnych do konsultacji z organem nadzorczym
w zakresie oceny skutkéw dla ochrony danych, o ktérych mowa w art. 35 ust. 2 oraz art. 36
RODO;

2. Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie pomagaé¢ Administratorowi, poprzez odpowiednie Srodki
techniczne iorganizacyjne, w wywigzywaniu sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osdb,
ktérych dane dotyczg, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w art. 15-22 RODO.
W szczegdlnosci, Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie:

1) w razie zgtoszenia przez osobe, ktorej dane dotyczg zgdania prawa dostepu, o ktérym mowa
w art. 15 RODO, do przygotowania raportu dla Administratora umozliwiajacego przedstawienie
osobie, ktérej dane dotyczg przez Administratora informacji, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1
RODO.

2) w razie zgtoszenia przez osobe, ktdrej dane dotyczg prawa do sprostowania danych,
o ktérym mowa w art. 16 RODO, do odnotowania zgdania osoby, ktorej dane dotyczg poprzez
nadpisanie danych osobowych tej osoby w systemach Podmiotu Przetwarzajacego,

3) w razie zgtoszenia przez osobe, ktdrej dane dotycza prawa do bycia zapomnianym,
o ktérym mowa w art. 17 RODO, do usuniecia danych osobowych ze wszystkich systemow
Podmiotu Przetwarzajgcego, w ktérych mogg sie znalez¢ dane osobowe tej osoby,
w szczegdlnosci z systemow zrédtowych agregujacych dane. Po uptywie 90 dni od zgtoszenia
zadania Podmiot Przetwarzajacy przeprowadza szczegétowq analize czy dane osoby, ktéra
zgtosita zadanie zostaty usuniete ze wszystkich systeméw Podmiotu Przetwarzajgcego oraz
przedstawia wyniki tej analizy Administratorowi w formie raportu,
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4) w razie zgtoszenia przez osobe, ktérej dane dotyczg prawa do ograniczenia przetwarzania,
o ktérym mowa w art. 18 RODO, do czasowego zablokowania mozliwosci edycji rekordow
zwigzanych z osobg, ktérej dane dotyczg niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od
przedstawienia takiego polecenia przez Administratora,

5) w razie zgtoszenia przez osobe, ktérej dane dotyczg prawa do przenoszenia danych, o ktérym
mowa w art. 20 RODO, do wyeksportowania do Administratora wszystkich danych osobowych
dotyczacych tej osoby przetwarzanych elektronicznie;

6) w razie zgtoszenia przez osobe, ktdorej dane dotyczg prawa do sprzeciwu, o ktérym mowa w art.
21 RODO, do przekazania informacji Administratorowi.

. W celu wywigzywania sie z obowigzkdéw, o ktérych mowa w punkcie poprzedzajgcym, Podmiot

Przetwarzajagcy zobowigzuje sie wprowadzi¢é do swojego systemu informatycznego

funkcjonalnosci umozliwiajgce co najmniej: sporzgdzenie kopii danych, usuwanie danych,

sprostowanie danych, ograniczenie przetwarzania danych, sporzadzenie pliku umozliwiajgcego
przenoszalno$é danych, odnotowywanie zgtoszenia sprzeciwu.

. Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie udostepni¢ Administratorowi wszelkie informacje

niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkéw przez Administratora oraz Podmiot

Przetwarzajacy, o ktérych mowa w art. 28 RODO.

. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzany jest do stosowania sie do ewentualnych wskazowek lub

zalecen, wydanych przez organ nadzoru lub unijny organ doradczy zajmujacy sie ochrong danych

osobowych, dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci w zakresie
stosowania RODO.

. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora

o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym

Przetwarzania Danych Osobowych przez Podmiot Przetwarzajacy, o jakiejkolwiek decyzji

administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym Przetwarzania Danych Osobowych, skierowanej do

Podmiotu Przetwarzajgcego, a takze o wszelkich kontrolach iinspekcjach dotyczacych

Przetwarzania Danych Osobowych przez Podmiot Przetwarzajgcy, w szczegdlnosci prowadzonych

przez organ nadzorczy.

§7
Audyt podmiotu przetwarzajacego

. Administrator jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania zasad przetwarzania Danych

Osobowych wynikajgcych z RODO oraz niniejszej umowy przez Podmiot Przetwarzajacy, poprzez

prawo zadania udzielenia wszelkich informacji dotyczgcych powierzonych Danych Osobowych,

w tym informacji o lokalizacji przetwarzania Danych Osobowych przez Podmiot Przetwarzajacy.

. Administrator ma takie prawo przeprowadzania audytdw lub inspekcji Podmiotu

Przetwarzajgcego w zakresie zgodnosci operacji przetwarzania z prawem i z umowa. Audyty lub

inspekcje, o ktdrych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, mogg byé przeprowadzane przez

upowaznionych pracownikéw Administratora lub audytorow zewnetrznych upowaznionych przez

Administratora.

. Administrator ma obowigzek poinformowania Podmiotu Przetwarzajgcego o planowanym audycie

na 7 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem audytu. Audyt nie moze trwaé dtuzej niz miesigc od

jego rozpoczecia.

. Audyt przeprowadzany jest przez upowaznionego pracownika Administratora lub audytora

zewnetrznego upowaznionego przez Administratora. Upowazniony pracownik Administratora lub

audytor zewnetrzny ma prawo do:

1) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich informacji majgcych bezposredni zwigzek
z powierzeniem przetwarzania na podstawie niniejszej umowy,
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2) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nos$nikbw oraz systemow informatycznych lub
teleinformatycznych stuzgcych do przetwarzania danych,

3) zadaé¢ ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez Podmiot Przetwarzajacy oraz
pracownikéw Podmiotu Przetwarzajgcego w zakresie niezbednym do ustalenia stanu
faktycznego.

5. Podmiot Przetwarzajacy zapewnia Administratorowi oraz pracownikom upowaznionym do audytu
przez Administratora lub audytorowi zewnetrznemu upowaznionemu do audytu przez
Administratora warunki i S$rodki niezbedne do sprawnego przeprowadzenia audytu,
a w szczegdlnosci sporzadza we wtasnym zakresie kopie lub wydruki dokumentéw oraz informacji
zgromadzonych na nosnikach, w urzadzeniach lub w systemach stuzgcych do przetwarzania
danych osobowych.

6. Po zakonczeniu audytu pracownik upowazniony do audytu przez Administratora lub audytor
zewnetrzny upowazniony do audytu przez Administratora przedstawia wynik audytu w formie
protokotu.

7. Podmiot Przetwarzajacy jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen Administratora
dotyczacych zasad przetwarzania powierzonych Danych Osobowych oraz dotyczgcych poprawy
zabezpieczenia danych osobowych, sporzgdzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez
upowaznionych pracownikéw Administratora lub audytora zewnetrznego upowaznionego przez
Administratora.

8. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie niezwtocznie informowacé Administratora, jezeli zdaniem
Podmiotu Przetwarzajgcego wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO Ilub innych
przepiséw o ochronie danych.

§8
Odpowiedzialno$¢ stron

1. Podmiot Przetwarzajacy odpowiada za szkody, jakie powstang u Administratora lub oséb trzecich
w wyniku niezgodnego z umowg przetwarzania Danych Osobowych przez Podmiot
Przetwarzajacy.

2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Podmiot Przetwarzajacy niniejszej
umowy, Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zaptaty kar umownych, okreslonych
w Umowie Gtéwnej oraz odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogélnych.

3. W przypadku natozenia na Administratora prawomocnej kary w zwigzku z niezgodnym z prawem
przetwarzaniem danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy, Podmiot ten poniesie wobec
Administratora odpowiedzialnos¢ w wysokosci 100 % kary natozonej na Administratora. Sankcja
nie bedzie stosowana, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot
przetwarzajacy odbywato sie zgodnie z umowa i instrukcjami Administratora.

§9
Podpowierzenie przetwarzania
Administrator nie wyraza zgody na dalsze powierzenie (tzn. podpowierzenie ) przetwarzania Danych
Osobowych przez Podmiot Przetwarzajacy podwykonawcom.

§10
Zakonczenie powierzenia przetwarzania
1. Po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem Podmiot Przetwarzajgcy zaleznie
od decyzji Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
istniejgce kopie niezwtocznie, nie pdziniej niz w ciggu 30 dni po dniu wygasniecia zobowigzan
Wykonawcy wynikajgcych z Umowy Gtéwnej.
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. Podmiot Przetwarzajgcy informuje Administratora o usunieciu wszelkich istniejgcych kopii danych
osobowych i umozliwia przeprowadzenie przez Administratora audytu zgodnie z § 8 umowy.
. Podmiot Przetwarzajagcy potwierdzi usuniecie lub zwrot Danych Osobowych oraz ich kopii
pisemnym protokotem podpisanym przez osobe uprawniong do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Podmiotu Przetwarzajgcego. Wzdér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do umowy
gtéwnej.
§11

Postanowienia koricowe

. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania.

2. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. W sprawach nie uregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740) oraz przepisy RODO.

. Spory zwigzane z wykonywaniem niniejszej umowy rozstrzygane beda przez sad wifasciwy dla
siedziby Administratora.

. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

ADMINISTRATOR: PODMIOT PRZETWARZAJACY:
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Zatgcznik nr 6 do umowy

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODOQO”, informujemy, ze administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) - Centrala: ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.

Pani/Pana dane osobowe jako osoby bedacej cztonkiem personelu Wykonawcy:

(imie i nazwisko, nr telefonu oraz adres poczty elektronicznej)
zostaty nam przekazane przez:

Pani/Pana dane osobowe jako osoby bedacej cztonkiem personelu Wykonawcy sg przetwarzane
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu spetnienia obowigzku prawnego wynikajacego
z ustawy z dnia 23 kwietnia 2004 r. Kodeks cywilny, w zwigzku z biezacg realizacja Umowy oraz
w celu przeprowadzania czynnosci audytowych i kontrolnych.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktére w ramach

sprawowania uprawnien kontrolnych lub nadzoru nad Zamawiajagcym zazgdajg udostepniania

Umowy wraz z zatgcznikami i ktérym Zamawiajgcy bedzie zobowigzany do udostepnienia

zawartej Umowy na podstawie przepisow prawa.

Pani/Pana dane osobowe jako osoby bedacej cztonkiem personelu Wykonawcy sg przetwarzane

na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu spetnienia obowigzku prawnego wynikajgcego

z przepiséw 16 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych oraz ustawy

z dnia 23 kwietnia 2004 r. Kodeks cywilny, w zwigzku z biezaca realizacja Umowy na ustuge

odbioru i niszczenia nosnikéw informacji wytworzonych w Oddziale ZUS w Kielcach oraz

natozonymi na administratora obowigzkami zwigzanymi z weryfikacja niezbednych uprawnien,

kwalifikacji i innych okolicznosci faktycznych zwigzanych z postepowaniem, ktérymi musza

wykazac sie osoby fizyczne wskazane przez Wykonawce oraz w celu przeprowadzania czynnosci

audytowych i kontrolnych.

Dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione kancelariom prawnym, firmom doradczym

i dostawcom systeméw informatycznych, z ktérymi wspoétpracuje administrator.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez maksymalnie 4 lata liczac od dnia

zawarcia Umowy, co jest zwigzane z czasem w jakim Umowa wraz z zatgcznikami podlega

obowigzkowi jej archiwizaciji.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
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9. Nie przystuguje Pani/Panu:
1) wzwigzkuzart. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
10. W sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna
skontaktowad sie w nastepujgcy sposdb:
1) listownie na adres:
Inspektor Ochrony Danych

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
ul. Szamocka 3, 5,
01-748 Warszawa,

2) przez e-mail: ODO@zus.pl.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang postanowiern umowy w zakresie

niezgodnym z ustawa oraz jej zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze sSrodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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