ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH
Dotyczy: postgpowania na zakup materiatéw gospodarczych dla potrzeb 0/ZUS Kielce.

znak postepowania - 8000349335

Zapytanie publiczne z dnia 04 grudnia 2020r.

. Informacje ogolne

1.1. Zamawiajacym jest Zakiad Ubezpieczer Spotecznych Oddziat w Kielcach z siedzibg w Kielcach przy
ul. Piotrkowskiej 27, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowieri publicznych
(Dz. U.z 2017 r. poz. 1579).

13. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

Przedmiot zamowienia

2.1  Przedmiotem zaméwienia jest: zakup materiatiéw gospodarczych dla potrzeb O/ZUS Kielce
2.2 Terminy oraz zasady realizacji przedmiotu zamdwienia.
2.1.1.1.  Zakup materiatéw gospodarczych dla potrzeb O/ZUS Kielce odbywaé¢ sie bedzie w dostawie
jednorazowej
2.1.1.2. Termin realizacji zaméwienia ustala sie maksymalnie do 28.12.2020 r.
2.1.1.3. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ przedmiot zamdwienia na wiasny koszt na adres:
Zakfad Ubezpieczer Spotecznych Oddziat w Kielcach ul Piotrkowska 27 25-510 Kielce.
2.3 Szczegblowy zakres zamdéwienia zawarty zostat w zataczniku nr 2 zataczonym do niniejszego
zapytania publicznego.

3, Warunki udziatu w Postepowaniu

Oferte w Postepowaniu ztozyé moze Wykonawca, ktéry:

3.1.  Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreélonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadaja obowiazek posiadania takich uprawnief.
Wykonawca winien prowadzi¢ dziatalnoé¢ gospodarcza w zakresie handlu asortymentem wskazanym w
zatgczniku nr 2.

3.2.  Posiada wiedzeg i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i csobami zdolnymi do wykonar:ia
zamowienia.

3.3.  Znajduje sig w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegofowego warunku w tym zakresie.

4. Warunki realizacii zamowienia

4.1.  Wynagrodzenie Wykonawcy ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni
od daty doreczenia do siedziby Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT lub innego dokumentu
sprzedazy.

najnizsza cena brutto sposrdd ziozonych ofert / cena

0
L R ne. 100 % (100 pkt) brutto badanej oferty) x 100 pkt
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6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 oraz na formularzu

cenowym wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania publicznego .

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim

6.4.1. za poérednictwem poczty elektronicznej na adres dariusz.grabowski@zus.pl
lub

6.4.2. dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych
Oddziat w Kielcach, ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce

6.4.3. doreczy¢ osobiscie, w formie pisemne] w zaklejonej kopercie na adres: Zakiad Ubezpieczen
Spotecznych Oddziat w Kielcach, ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce, budynek A - Biuro podawcze lub
ul. Kolberga 2A, 25-620 Kielce, hol gtéwny - Biuro podawcze do 11 grudnia 2020 r.
do godz. 15.00

Oferte ztozong w formie elektronicznej naleiy zaszyfrowac hastem skiadajgcym sie co najmniej

z 8 znakéw.

Oferta zlozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie

rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

W przypadku skorzystania z formy sktadania ofert za posrednictwem poczty elektronicznej nalezy przestac

po terminie sktadania ofert na ww. adres mailowy do godz. 09.00 dnia 14 grudnia 2020 r. informacje

zawierajacg hasto w celu otwarcia oferty.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane — i podlegaja niezwtocznemu zwrotowi Oferentowi, o ile

zostaty ztozone w formie pisemne;j.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania

ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wnioskowania o przedtuienie terminu zwigzania ofertg

o kolejne 30 dni.

7.1,

T2

1.3.

7.4.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
skfadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajgcy przekaze informacje o zmianach:

7.1.1. Zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej.

7.1.2. Wykonawcom, ktérzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.

Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili przekazania Wykonawcom droga elektroniczng informacji o jej
dokonaniu.

Zamawiajacy moze zwrdcié sie do Wykonawcdw, ktdrzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentéw
albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

Zamawiajgcy nie udzieli Zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

7.4.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym;

7.4.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;1

7.4.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamoéwienia; 2
7.4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajgcy moze
wybraé najkorzystniejsza oferte sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny

! Zamawiajacy moze poprawié w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowedujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwiocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omyfki polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami
Zamawiajacego, niepowodujace]j istotnych zmian w tresci oferty, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na
poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia.

* Zamawiajacy uzna, ze oferta zawiera razaco niska cene gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od wartosci zamdwienia (plus
VAT), ustalonej przed wszczeciem postepowania lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. W takim przypadku Zamawiajacy
zwrdci sie do Wykonawcy, ktorego oferta zawiera razgco niska cene z prosba o udzielenie wyjasnien w zakresie kalkulacji ceny. Zamawiajgcy
odrzuci oferte wykonawcy, ktdry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasniert wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.
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7.5.

7.6.
7.7.

7.8.
7.98.

7.10.

7.11.

7.12.

Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiazania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.

Zaméwienie zostanie udzielone po ustaleniu szczegdtowych warunkdw.

Niezwtocznie po zakoriczeniu postepowania zawiadamia sig wszystkich Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)
oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Informacjg, o ktérej mowa w pkt. 7.7. Zamawiajacy przesyta e-mailem lub przekazuje telefonicznie.
Postepowanie moze zostac uniewaznione bez podania przyczyny na kazdym etapie. O powyzszym zdarzeniu
Zamawiajacy przekaze informacje Wykonawcom zainteresowanym udzieleniem zamdwienia. Wykonawcy
nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu uniewaznienia postepowania.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagarn zawartych w niniejszym Zapytaniu
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udzialem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

Ze strony Zamawiajgcego osoba uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:

Dariusz Grabowski

Specjalista, Wydziat Administracyjno-Gospodarczy
T: +48 41 33-56-760

E: dariusz.grabowski@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 07.00 — 14.45 (pn.- pt.)

~
ZASTERCA DYREKTORA
e

Matgoredta Popiel
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