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Wz6r umowy

UMOWA NR ...........

W dniu ... v e r. w Toruniu, pomiedzy:

Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, Oddziat w Toruniu,
ul. Mickiewicza 33-39, 87-100 Torun,

NIP: 5213017 228, REGON: 000017 756,
zwanym dalej ,Zamawiajgcym”,

reprezentowanym przez:

NIP: e, , REGON: oo, ,

zwanym dalej ,, Wykonawcg”,

Zatgcznik U

przy czym Zamawiajacy i Wykonawca zwani sg tgcznie w umowie ,Stronami”, a kazda z nich z osobna

,Strong”,

po przeprowadzeniu, okreslonej przepisami wewnetrznymi Zamawiajgcego, procedury wyboru oferty
dla zamowien, dla ktérych na mocy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2019r. poz. 2019 ze zm.) nie stosuje sie przepisdéw tej ustawy (znak sprawy 560000/273/01/2021-

ZAP), zawarta zostata umowa o ponizszej tresci:

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest sprzedaz i sukcesywne dostarczanie materiatéw biurowych dla Oddziatu ZUS

w Toruniu, ul. Mickiewicza 33-39, 87-100 Torun,

2. Szczegdétowy opis przedmiotu umowy jest zawarty ,Opisie przedmiotu zamdwienia” stanowigcym

zatgcznik P do umowy.

§2

Termin

1. Termin realizacji umowy: od dnia podpisania do 31 grudnia 2021 r.

2. Realizacja umowy zakonczy sie wczesniej niz 31 grudnia 2021 r., jezeli tgczna wartos$¢ kupionych przez

Zamawiajgcego materiatow osiggnie kwote wskazang w § 3 ust. 8.

§3
Wynagrodzenie
1. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji niniejszej umowy, zgodnie z jego ofertg z dnia. ..................
stanowigcg zatacznik F do umowy, Wynosi: ...eceeecceccnecnneccnnnenenens zt brutto,
w tym:
wynagrodzenie netto: .. zt,

stawka podatku VAT: .. %,
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wartosé podatku VAT: .. zt;
wynagrodzenie netto: ... z,
stawka podatku VAT: o %,
wartosé podatku VAT: ... zt;

2. Faktyczne wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za dostarczone materialy bedzie obliczone na
podstawie cen jednostkowych materiatéw podanych w ,Formularzu cenowym”, ktéry Wykonawca
dotaczyt do oferty. Formularz cenowy stanowi zatacznik C do umowy.

Ceny jednostkowe podane w Formularzu cenowym obejmujg wszystkie koszty zwigzane z nalezytym
wykonaniem umowy w tym koszty dostarczenia, roztadunku oraz wniesienia materiatéw.

3. Ceny jednostkowe okreslone w Formularzu cenowym sg niezmienne w okresie obowigzywania umowy.

4. llosci materiatdw podane w ,Opisie przedmiotu zamowienia” sg szacunkowe. llos¢ faktycznie
zamoéwionych i zakupionych przez Zamawiajgcego materiatéw wynikaé bedzie z rzeczywistego
zapotrzebowania Zamawiajgcego na dany materiat w okresie obowigzywania umowy.

5. Zamawiajagcemu przystuguje prawo zmniejszenia lub zwiekszenia ilosci kazdego materiatu w ramach
asortymentu okreslonego w umowie (,,Opisie przedmiotu zamdwienia”).

6. Zmiana ilosci zamawianych materiatbw w stosunku do ilosci podanych w ,Opisie przedmiotu
zamowienia” nie moze powodowac przekroczenia kwoty o ktérej, mowa w ust. 8, a takze nie stanowi
zmiany warunkéw umowy i nie wymaga sporzadzenia aneksu.

7. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie z tytutu zakupienia przez Zamawiajgcego mniejszych ilosSci
materiatéw niz okreslone w ,,Opisie przedmiotu zamoéwienia”

8. Maksymalne zobowigzanie Zamawiajgcego wobec Wykonawcy z tytutu realizacji niniejszej umowy
WYNOSI wovveriririeereere e zt brutto (z VAT). W przypadku, gdy suma wyptaconych naleznosci z tytutu
realizacji umowy osiggnie wskazang kwote, umowa ulegnie rozwigzaniu na mocy niniejszego
postanowienia.

§4
Ptatnosci

1. Zamawiajgcy bedzie ptacit nalezne Wykonawcy wynagrodzenie w zaleznosci od czestotliwosci realizacji
zamodwienia Zamawiajgcego, nie czesciej niz raz w miesigcu, na podstawie faktur wystawionych przez
Wykonawce po kazdej dostawie. Faktury wystawiane bedg nie wczesniej niz 7 i nie pdzniej niz 15 dnia
po odbiorze jakoSciowym materiatéw przez Zamawiajgcego dostarczonych na podstawie zamdwienia,
o ktorym mowa w § 5 ust. 1. Podstawg wystawiania faktury bedzie protokdét odbioru ilosciowego
i jakosciowego.

2. Zaptata uiszczana bedzie przelewem na konto Wykonawecy: Nrocnssceceee e
w terminie 30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury. Za dzien
zapfaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Wykonawca oswiadcza, Zze jest to rachunek, do ktérego zostat otwarty rachunek VAT, w rozumieniu
art. 2 pkt 37 ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towaroéw i ustug (Dz. U. z 2020 poz. 106 ze zm.).
Rachunek bankowy widnieje w elektronicznym wykazie czynnych podatnikéw VAT (biata lista).

3. W fakturze nalezy okreslié: nazwy materiatéw — zgodne z nazwami podanymi w ,Formularzu cenowym”
oraz nazwami podanymi na opakowaniach materiatéw lub materiatach, ilosci, jednostki miary oraz ceny
jednostkowe dostarczonych materiatéw.

4. Zamawiajgcy ma prawo odmowic przyjecia faktury w przypadku, gdy wykaz materiatéw, o ktdrych
mowa w ust. 3 nie bedzie zgodny pod wzgledem ilosci i/lub rodzajéw materiatéw z zamdwieniami
wystawionymi przez Zamawiajgcego.

5. Wykonawca zobowigzany jest do podania na fakturze nastepujgcych danych:
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1) Dane nabywcy:

NIP: 5213017228
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
ul. Szamocka 3,5, 01-748 Warszawa

2) Dane odbiorcy:
Oddziat ZUS w Toruniu
ul. Mickiewicza 33-39, 87-100 Torun

6. Fakture mozna przekaza¢ Zamawiajgcemu:
1) w formie papierowej,
lub

2) za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF), na skrzynke Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego.

7. Przekazanie faktury za posrednictwem PEF winno nastgpi¢ z uwzglednieniem, ze:
1) za posrednictwem PEF mozna przekazac wytgcznie fakture (bez zatgcznikéw);

2) zamieszczajac dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania nalezy:

i wprowadzi¢ dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.:
- dla Nabywcy: 5213017228,
- dla Odbiorcy: 8762049144 (nr PEPPOL/PEF Zamawiajgcego),

b) w polu,numer umowy” nalezy wskaza¢ numer niniejszej Umowy (.......ccceeeuue.s ).

8. Fakture wraz z zatgcznikami mozna przekaza¢ rowniez na wydzielong skrzynke mailowa
torun_faktury@zus.pl w postaci dokumentu przesytanego w formacie PDF gwarantujgcego
integralno$¢ dokumentu (wykluczajacego mozliwos¢ wprowadzenia zmian w nieautoryzowany sposob)
oraz czytelnos$é tresci.

Fakture nalezy wysyta¢ z adresu mailowego Wykonawcy wskazanego w umowie, ktdrej dotyczy
faktura.

W tresci maila nalezy podac:
1) numer faktury,
2) date wystawienia,
3) numer niniejszej UMOWY (......ccceceeeveeecrveeennen. ).

9. Za dzien zaptaty uwaza sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§5

Sposob realizacji umowy

1. Wykonawca bedzie dostarczat materialy po otrzymaniu od Zamawiajgcego pisemnego zamdwienia,
w ktérym Zamawiajgcy okresli ilos¢ i rodzaje zamawianych materiatéw.

Zamodwienie bedzie przekazywane Wykonawcy faksem na nr ...................... , lub pocztg elektroniczng na
AAres: cocveveeeeeeeeene lub pisemnie.

Wykonawca, na wezwanie Zamawiajgcego, zobowigzany jest niezwtocznie potwierdzi¢ fakt otrzymania
zamodwienia, przesytajgc potwierdzenie faksem na numer .........cccuvee lub poczty elektroniczng na
Adres: v

2. Zamawiajacy bedzie wystawiat zamdwienie przynajmniej jeden raz na trzy miesigce i nie czesSciej niz
jeden raz w miesigcu.
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3.

Zamoéwione materiaty Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé Zamawiajagcemu w ciggu 7 dni
roboczych, liczac od dnia otrzymania zamowienia. Przez dni robocze rozumie sie dni od poniedziatku do
pigtku za wyjatkiem dni $wigtecznych oraz dni wolnych od pracy u Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczaé materiaty do budynku siedziby Zamawiajgcego (ul. Mickiewicza
33-39 w Toruniu) oraz roztadowywac do pomieszczenia (magazynu) wskazanego przez Zamawiajgcego.
Dostawy moga odbywac sie tylko w dni robocze, w godzinach od 8:00 do 13:00.

Potwierdzeniem odbioru ilosciowego dostawy bedzie protokét odbioru ilosciowego podpisany przez
Zamawiajgcego i Wykonawce, ktéry sporzadzony zostanie w dniu dostawy.

Odbidr jakosciowy materiatow Zamawiajgcy przeprowadzi w ciggu maksymalnie 3 dni roboczych liczac
od dnia odbioru ilosciowego. Jezeli dostarczone materiaty nie bedg spetniaty okreslonych w umowie
wymagan, Zamawiajgcy ma prawo odmowié ich przyjecia i dokonac¢ korekty protokotu odbioru
ilosciowego powiadamiajgc Wykonawce o niezgodnosci w sposéb okreslony w ust. 7. Zamawiajacy nie
dokona korekty protokotu odbioru ilo$ciowego, jesli Wykonawca w miejsce materiatdw niezgodnych
z umowag dostarczy materiaty zgodne z umowa w ciggu 2 dni roboczych od otrzymania powiadomienia
o niezgodnosci od Zamawiajgcego.

. Jezeli niezgodnos¢ materiatéw z umowag ujawni sie po odbiorze jakosciowym, o ktérym mowa w ust. 6:

1) Zamawiajgcy ma prawo zgtosi¢ Wykonawcy reklamacje. Reklamacja, moze zostaé przestana albo
faksem na nr: ...................... albo pocztg elektroniczng na adres: .................... lub pisemnie. Na zgdanie
Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ fakt otrzymania reklamacji, przesytajac
potwierdzenie faksem na numer: .......... lub drogg elektroniczng na adres e-mail: .........

2) Wykonawca zobowigzany jest do wymiany reklamowanych materiatdw na zgodne z umowg
w terminie 5 dni roboczych liczagc od dnia otrzymania reklamacji od Zamawiajgcego.

W przypadku materiatéw posiadajgcych okreslony termin przydatnosci do uzycia, Wykonawca
zobowigzuje sie do dostarczania materiatéw posiadajagcych co najmniej 6 miesieczny termin
przydatnosci do uzycia liczac od dnia odbioru ilosciowego przez Zamawiajgcego.

Na dostarczone materiaty Wykonawca udziela Zamawiajgcemu gwarancji jakosci:
1) wramach udzielonej gwarancji Wykonawca zobowigzuje sie:
a) ustosunkowac do ztozonej reklamacji sie w ciggu 5 dni od otrzymania reklamacji,

b) wymieni¢ materiaty na nowe, niewadliwe w ciggu 10 dni od otrzymania reklamacji, jesli wada
materiatu ujawnita sie w okresie obowigzywania gwarancji i tkwita w materiale w chwili jego
wydania Zamawiajgcemu;

2) reklamacje materiatéw Zamawiajacy bedzie zgtaszat albo faksem na nr ...........c...... albo poczta
elektroniczng na adres ......ccceevveene. lub pisemnie.

3) Wykonawca zobowigzany jest zwrotnie potwierdzi¢ Zamawiajgcemu otrzymanie zgtoszenia
reklamacyjnego;

4) gwarancja rozpoczyna sie z dniem podpisania protokotu odbioru jako$ciowego ostatniej dostawy
materiatu i obowigzuje przez 12 miesiecy.

86
Osoby odpowiedzialne

Osobami odpowiedzialnymi za realizacje postanowien niniejszej umowy s3:
1) po stronie Zamawiajgcego:
............................................. tel e, e-mail oo,
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2.

Strony umowy moga wyznaczy¢ inne osoby odpowiedzialne za realizacje umowy, zamiast lub obok
wymienionych w ust. 1. Zmiana taka nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy lecz wymaga
pisemnego powiadomienia drugiej Strony.

§7

Kary umowne

Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy zaptaty kar umownych w nastepujacych przypadkach:
1) zwitoki w dostarczeniu materiatdw w terminie okreslonym w § 5 ust. 3, w wysokosci 150 zi, za kazdy
dzien zwtoki;

2) zwtoki w dokonaniu wymiany materiatéw na zgodne z umowg w terminie okreslonym w § 5 ust. 7,
w wysokosci 150 zt, za kazdy dzien zwtoki;

3) wypowiedzenia umowy przez Wykonawce z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy lub
wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy —
w wysokosci 5% kwoty brutto okreslonej w § 3 ust. 1.

Zamawiajgcy moze dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania uzupetniajgcego, przenoszacego
wysokos¢ ustalonych kar umownych, do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

Zamawiajgcy moze potrgcaé kary umowne z faktur wystawianych przez Wykonawce.

Zwtoka w dostarczeniu zamdéwionego przez Zamawiajgcego towaru przekraczajgca 15 dni roboczych
i niedostarczenie towaru mimo dodatkowego wezwania wystosowanego przez Zamawiajgcego do
Wykonawcy, w terminie okreslonym w tym wezwaniu, skutkowaé bedzie wypowiedzeniem umowy
przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy i naliczeniem kary umownej w
wysokosci okreslonej w ust. 1 pkt 3.

taczna wysokosénaliczonych kar umownych nie moze przewyzszy¢ wysokosci kary za odstgpienie od
umowy.

§8
Zmiany tresci umowy

Zmiana umowy jest mozliwa w szczegdlnosci w przypadku:
1) zaistnienia sity wyzszej uniemozliwiajgcej wykonanie umowy zgodnie z jej trescia;

2) wprowadzenia przez producenta materiatu objetego umowg zmiany jego parametrow lub
zaprzestania produkcji, w wyniku czego powstataby koniecznos¢ zamiany materiatu na inny,
spetniajacy standardy jakosci i nie drozszy od materiatu dostarczanego dotychczas; zamiana
materiatu bedzie mozliwa na pisemny wniosek Wykonawcy zawierajacy uzasadnienie;

Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagajg pod rygorem niewaznosci formy pisemnej, chyba, ze
w umowie postanowiono inaczej.

Nie stanowi zmiany umowy:
1) zmiana adresu do korespondencji, wskazanego w komparycji umowy, dokonywana w drodze
jednostronnego pisemnego oswiadczenia Strony;

2) utrata mocy lub zmiana aktéw prawnych przywotanych w tresci umowy;

§9
Bezpieczenstwo informacji
Wykonawca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy informacji chronionych Zamawiajacego
uzyskanych w trakcie wykonywania umowy, w szczegdlnosci wszelkich danych, wiedzy, informacji
dotyczacych rozmieszczenia aktywdéw Zaktadu, ich wykorzystywania oraz sposobdéw zabezpieczenia,
wtym zwigzanych z rozmieszczeniem urzadzen informatycznych i telekomunikacyjnych oraz
stosowanych zabezpieczen i ochrony, bez wzgledu na forme ich utrwalenia, okolicznosci uzyskania do
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nich dostepu oraz oznaczenia. Obowigzek zachowania w tajemnicy trwa réwniez po wygasnieciu lub
rozwigzaniu umowy.

2. Zobowigzanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, ktdre:
1) staty sie publicznie dostepne bez naruszenia przez Wykonawce postanowienn umow;

2) byty znane przed otrzymaniem ich od Zamawiajgcego i nie byly objete zobowigzaniem
do zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu;

3) podlegaja ujawnieniu na mocy obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym przypadku Wykonawca
zobowigzany jest do bezzwtocznego poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego.

3. Osoby wykonujgce zadania w zwigzku z realizacja Umowy s3 zobowigzane do przestrzegania
uregulowan wewnetrznych Zamawiajgcego dotyczacych bezpieczernstwa informacji, w szczegdlnosci
zawartych w Polityce bezpieczenstwa informacji w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych, a takze
uregulowan wewnetrznych w zakresie zarzadzania dostepem iuprawnieniami do systemow
informatycznych eksploatowanych przez Zamawiajgcego, w zakresie wynikajagcym z przedmiotu
umowy.

4. Wykonawca zobowigzany jest podjg¢ wszelkie niezbedne srodki do zachowania w poufnosci informacji
chronionych, o ktérych mowa w ust. 1, w szczegdlnosci zobowigzany jest do:
1) nieujawniania informacji chronionej pracownikom lub wspétpracownikom Wykonawcy, wszelkim
podmiotom powigzanym z Wykonawcg lub go reprezentujgcym, ktérzy nie biorg udziatu
bezposrednio w wykonaniu Umowy jak réwniez jakimkolwiek osobom trzecim;

2) podjecia dziatan niezbednych przy wykonywaniu Umowy, polegajgcych w szczegdlnosci na
udzielaniu stosownych instrukcji dotyczacych postepowania z Informacjami chronionymi
pracownikom i wspétpracownikom Wykonawcy, podmiotom powigzanym z Wykonawca lub go
reprezentujgcym oraz zobowigzac¢ w formie pisemnej do zachowania ich w tajemnicy;

3) niekopiowania, nieutrwalania oraz niepowielania w jakikolwiek sposéb pozyskanych przez
Wykonawece informacji chronionych w celach innych niz wynikajgcych z niniejszej Umowy;

4) w przypadku, gdy do realizacji przedmiotu umowy niezbedne jest zaangazowanie przez Wykonawce
podwykonawcy, niezbedna jest zgoda Zamawiajgcego na powierzenie podwykonawcy
przetwarzania informacji, o ktérych mowa w ust.1.

5) w przypadku podjecia wspotpracy z podmiotem powigzanym z Wykonawca lub go reprezentujgcym
lub osobami trzecimi, Wykonawca zobowigzany jest zawrze¢ w umowach okreslajgcych zasady
wspotpracy miedzy stronami obowigzek zachowania w poufnosci informacji chronionych
Zamawiajgcego oraz obowigzek zwrotu materiatdw zawierajacych Informacje chroniong, na
zasadach okreslonych w ust. 6;

5. Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do:
1) bezzwtocznego informowania Zamawiajagcego o wszelkich zaistniatych lub podejrzewanych
incydentach zwigzanych z bezpieczestwem informacji chronionych Zamawiajacego;

2) podjecia wszelkich prawnie dopuszczalnych s$rodkéw, jakie bedg mozliwe iadekwatne, dla
zmniejszenia szkodliwych nastepstw incydentéw i wspoétpracy z Zamawiajgcym w tym zakresie;

3) stosowania zalecen dotyczacych poprawy sposobu przetwarzania i zabezpieczenia przetwarzanych
informacji sformutowanych w wyniku sprawdzenia przeprowadzonego przez Zamawiajgcego.

6. W terminie 5 (pieciu) dni roboczych od rozwigzania lub wygasniecia umowy Wykonawca jest
zobowigzany do zwrdcenia Zamawiajgcemu lub zniszczenia wszelkich materiatéw zawierajgcych
Informacje chronione, o ktérych mowa w ust. 1, jakie otrzymat lub wytworzyt w zwigzku
z wykonywaniem umowy, za wyjgtkiem jednej kopii ww. materiatdw niezbednych do ewentualnego
dochodzenia roszczen, ktdre zostang zniszczone niezwtocznie po uptywie terminu przedawnienia
roszczen. Wykonawca zapewni tym materiatom ochrone zgodnie z aktualng wiedzg w tym zakresie.
Potwierdzenie zwrotu ww. materiatdw powinno by¢ udokumentowane protokotem podpisanym przez
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Zamawiajgcego i Wykonawce. Niezwtocznie po uptywie terminu przedawnienia potencjalnych roszczen
Wykonawca informuje pisemnie Zamawiajgcego o zniszczeniu kopii materiatdw pozostawionych
do ewentualnego dochodzenia roszczen.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dochodzenia roszczen wobec Wykonawcy, w wypadku
wyrzadzenia przez niego szkdd Zamawiajgcemu lub osobom trzecim, bedgcych wynikiem naruszenia
bezpieczenstwa informacji, na zasadach okreslonych w kodeksie cywilnym.

§10
Odstapienie od umowy

1. Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy
w przypadku, gdy tgczna wartosé kar umownych naliczonych z tytutu zwtoki, o ktérej mowa w § 7 ust. 1

pkt 1i 2 bedzie réwna wysokosci kary za odstgpienie od umowy.

2. Odstgpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i moze nastgpi¢ w terminie
3 dni od dnia powstania przyczyn odstagpienia.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawca moze jedynie zgda¢ wynagrodzenia naleznego mu
z tytutu wykonania czesci umowy.

4. Zapisy zawarte w niniejszym paragrafie majg odpowiednie zastosowanie w przypadku wypowiedzenia

umowy.
§11
Postanowienia korncowe

1. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajagcego nie moze dokonywac przeniesienia praw
i obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy.

2.  Wszelkie spory powstate na tle wykonywania postanowien niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez
Sad wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

3. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy ustawy Kodeks cywilny
oraz RODO.

4. Ewentualne zmiany do umowy wprowadzone bedg w formie pisemnych aneksdéw, z zastrzezeniem
wyjatkow okreslonych w umowie.

5. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego ijeden dla
Wykonawcy.

Zatgczniki:

1) Zatgcznik F - oferta Wykonawecy z dnia .................... r.;

2) Zatgcznik C - Formularz cenowy;

3) Zatacznik P - Opis przedmiotu zamdwienia;

Wykonawca: Zamawiajacy:



