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Dotyczy: postępowania na wykonywanie usługi odbioru i profesjonalnego niszczenia nośników papierowych,  
zużytej folii i laminatu do druku tych legitymacji, dyskietek, płyt CD/DVD - znak postępowania 
220000/271/5/ZP/2021-ZAP     

Zapytanie publiczne 
1. Informacje ogólne 
 
1.1. Zamawiającym jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Nowym Sączy z siedzibą w Nowym Sączu 

ul. Sienkiewicza 77, 33-300 Nowy Sącz, NIP: 521-30-17-228, tel. 18 449-80-20, REGON 000017756.  
1.2. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 24 października 2019 r. – Prawo 

zamówień publicznych. 
1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego. 
 
2. Przedmiot zamówienia 
 
2.1. Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie usługi odbioru i profesjonalnego niszczenia nośników 

papierowych, w tym m. in. dokumentacji niearchiwalnej (kat. B i Bc), wycofanych nieaktualnych druków, 
dokumentów zawierających dane osobowe pracowników i klientów ZUS oraz nieaktualnych legitymacji 
emeryta-rencisty, zużytej folii i laminatu do druku tych legitymacji, dyskietek, płyt CD/DVD. 

2.2. Lokalizacja miejsc załadunkowych: 
Nowy Sącz, ul. Sienkiewicza 77 wejście do budynku od strony parkingu, 
Nowy Sącz, ul. Węgierska 11 wejście do budynku od strony parkingu. 
Przewidywana ilość kursów przewozowych oraz przewidywane terminy ich wykonania, a także 
przewidywana ilość dokumentów (w kg) do transportu, nie mniejsza niż 1000 kg/transport określane będą 
w trakcie realizacji umowy. Szacowana częstotliwość odbioru minimum 1 raz w miesiącu. 

2.3. Planowana ilość przekazania dokumentów do niszczenia w okresie realizacji umowy, tj. nie wcześniej niż od 
01.04.2021 r. do 31.03.2023 r.: 
ok. 20 000 kg dokumentacji papierowej, 
ok. 100 kg zużytej foli i laminatu do druku legitymacji emeryta-rencisty, zwróconych kart emeryta rencisty, 
dyskietek, płyt CD/DVD. 
Szczegółowe godziny załadunku dokumentów, na poszczególne kursy przewozowe, będą określone 
w trakcie realizacji umowy. 

2.4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia i warunki realizacji znajduje się w Załączniku nr 3 do Zapytania 
Projektowanym wzorze umowy. 
 

3. Warunki udziału w Postępowaniu  
 
Ofertę w Postępowaniu złożyć może Wykonawca, który:  
3.1. Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 
Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca przedłoży: 
 stosowne zezwolenie na prowadzenie zbierania odpadów wydane w drodze decyzji, przez organ 

właściwy odpowiednio ze wzg na miejsce zbierania. Zezwolenie winno obejmować czasookres 
trwania umowy, 
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 wpis do rejestru podmiotów gospodarujących odpadami, prowadzonego przez Marszałka 
województwa właściwy ze względu na miejsce zamieszkania lub siedzibę podmiotu lub 
wykonywania działalności gospodarczej. 

3.2. Posiada wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia; 
Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca przedłoży: 

 oświadczenie, że spełnia wymagania dotyczące urządzeń i procesów niszczenia nośników danych 
wg normy DIN 66399, w stopniu bezpieczeństwa 3 oraz w klasie ochrony nie niższej niż 2, 

 zaświadczenie niezależnego podmiotu zajmującego się poświadczaniem spełniania przez 
Wykonawcę określonych norm zarządzania jakością, opartych na odpowiednich seriach norm 
europejskich oraz certyfikowanych przez akredytowane jednostki, tj. certyfikat wystawiony przez 
Polskie Centrum Badań i Certyfikacji w zakresie spełnienia normy ISO 27001 lub dokument 
równoważny wskazujący formy gwarantowanych zabezpieczeń w kontekście niszczenia 
dokumentacji, jej transportu oraz handlu surowcami makulaturowymi. 

3.3. Znajduje się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 
Na potwierdzenie spełnienia niniejszego warunku Wykonawca przedłoży: 
 dokumentów potwierdzających, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej 

w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, w tym od ryzyka utraty 
lub uszkodzenia przewożonego ładunku, ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego ubezpieczenia. 

 suma  gwarancyjna ubezpieczenia nie może być mniejsza niż 100 000 zł. 
  

4. Warunki realizacji zamówienia (istotne postanowienia lub ogólne warunki umowy lub projekt wzoru 
umowy) 

4.1. Termin i miejsce realizacji zamówienia:  
Przedmiot umowy będzie realizowany przez okres 24 miesięcy od daty zawarcia umowy. 

4.2. Miejsce odbioru: 
 Zakład Ubezpieczeń Społecznych w Nowy Sącz, ul. Sienkiewicza 77 wejście do budynku od strony 

parkingu, 
 Obiekt Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w Nowym Sączu, ul. Węgierska 11 wejście do budynku od 

strony parkingu. 
4.3. Warunki płatności:  

Płatność nastąpi w terminie 30 dni (słownie: trzydziestu) dni od daty otrzymania przez Zamawiającego 
prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy.  
Podstawą wystawienia faktury będzie protokół odbioru wystawiony po faktycznym wykonaniu przedmiotu 
zamówienia oraz dokonaniu odbioru jego wykonania przez Zamawiającego, bez jakichkolwiek zastrzeżeń 
zgodnie z Certyfikatem potwierdzającym zniszczenie dokumentacji. Certyfikat każdorazowo musi być 
przekazany do ZUS Oddział w Nowym Sączu, ul. Sienkiewicza 77. 

4.4. Kary umowne: 
(1) Zamawiający będzie dochodzić następujących kar umownych za nie wykonanie lub nienależyte wykonanie 

umowy, z zastrzeżeniem art. 15r’ ust. 1 i 2 ustawy  z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach 
związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz 
wywołanych nimi sytuacji kryzysowych1: 

(2) Wykonawca zapłaci karę umowną: 
a. za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy - w wysokości 10% kwoty 

wartości umowy brutto, o której mowa w § 5 ust.1, 
b. za zwłokę w terminie odbioru przedmiotu umowy określonym w § 3 ustęp 1 pkt 4  - w wysokości 

100 zł brutto za każdy dzień (kalendarzowy) zwłoki, 
c. w wysokości 100 zł. za: 

 nieprzekazanie Zamawiającemu na jego żądanie, dowodów potwierdzających przekazanie 
członkom personelu Wykonawcy klauzuli informacyjnej związanej z przetwarzaniem przez 

                                                           
1Dz. U. z 2020 r., poz. 374 ze zm. 
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Zamawiającego danych osobowych personelu Wykonawcy - za każdy stwierdzony 
przypadek, 

 niewykonanie lub nienależyte wykonanie przez Wykonawcę zobowiązań określonych 
w umowie w zakresie ochrony danych osobowych - za każdy stwierdzony przypadek. 

(3) W przypadku nałożenia na administratora prawomocnej kary w związku z niezgodnym z prawem 
przetwarzaniem danych osobowych przez podmiot przetwarzający, podmiot ten poniesie wobec 
administratora odpowiedzialność w wysokości 100% kary nałożonej na administratora. Sankcja nie będzie 
stosowana, w sytuacji gdy przetwarzanie danych osobowych przez podmiot przetwarzający odbywało się 
zgodnie z umową i instrukcjami administratora. 

(4) Łączna wartość kar umownych nałożonych na wykonawcę nie może przekroczyć 20% Wynagrodzenia 
netto. Zamawiający uprawniony jest do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach 
ogólnych. 

(5) Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania przenoszącego wysokość kar umownych do 
rzeczywiście poniesionej szkody. 

(6) Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy. 
4.5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
 

Projekt wzoru umowy stanowi załącznik Nr 3 do niniejszego Zapytania. 
  

5. Kryteria oceny ofert 
 

Cena 100 %  
 

6. Przygotowanie i składanie ofert 
 

6.4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  
6.5. Oferta powinna odpowiadać treści Zapytania. 
6.6. Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 1 do Zapytania. 
6.7. Ofertę należy złożyć w języku polskim:  

6.7.1. za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres zampubl_nowysacz@zus.pl 
 lub 

6.7.2. dostarczyć w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych  
w Nowym Sączu, ul. Sienkiewicza 77, 33-300 Nowy Sącz, pok. 114  do  29.03.2021 r., do godz. 10:00  

6.8. Ofertę złożoną w formie elektronicznej należy zaszyfrować hasłem składającym się co najmniej z 8 znaków. 
Oferta złożona za pośrednictwem poczty elektronicznej, która nie została zaszyfrowana nie będzie 
rozpatrywana i brana pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty. 

6.9. Instrukcja zaszyfrowania: 
 Do zaszyfrowania dokumentu Wykonawca musi posiadać program: RAR  lub ZIP lub 7zip lub 

podobne. 
 Oferta musi mieć rozszerzenie nazwy pdf. (Dokument zeskanowany lub zapisany w pdf). 
 Następnie dokument jest archiwizowany i w trakcie archiwizacja ustala się hasło. 
 Dokument zarchiwizowany przesyłany jest za pośrednictwem poczty elektronicznej na wskazany 

adres e-mail. 
 po terminie składania ofert określonym w niniejszym Zapytaniu, należy przesłać 

za pośrednictwem poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 10:30, informację 
zawierającą hasło w celu otwarcia oferty. 

6.10. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane i podlegają niezwłocznemu zwrotowi, o ile zostały 
złożone w formie pisemnej.  

6.11. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 
 
7. Przebieg postępowania 
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7.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed upływem terminu 

składania ofert.  
7.2. Zamawiający może poprawić w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz 

inne omyłki polegające na niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego, niepowodujące istotnych 
zmian w treści oferty. 

7.3. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych ofert oraz uzupełnienia dokumentów i oświadczeń, jeżeli takie były wymagane. 

7.4. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki 
sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą 
ceną. 

7.5. Jeżeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie można wybrać najkorzystniejszej oferty ze względu na 
to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, 
do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Zamawiający informuje 
Wykonawców składających oferty dodatkowe, że nie mogą oni zaoferować cen wyższych niż zaoferowane 
w złożonych wcześniej ofertach.  

7.6. Wybór oferty i przekazanie przez Zamawiającego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjęcia oferty 
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiązania do zawarcia umowy pomiędzy Zamawiającym 
i Wykonawcą. 

7.7. Niezwłocznie po zakończeniu postępowania zawiadamia się wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty, 
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o unieważnieniu postępowania. W przypadku wyboru oferty 
najkorzystniejszej wskazuje się co najmniej imię i nazwisko lub nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, 
którego ofertę wybrano. 

7.8.  Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktu w sprawie niniejszego Postępowania jest: 
 
Imię i nazwisko, 
Iwona Paluch 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
Oddział w Nowym Sączu 
Ul. Sienkiewicza 77 
33-300 Nowy Sącz 
T: +48 449 83 70 
E: iwona.paluch@zus.pl  
Godziny kontaktu z Wykonawcami 7:00 do 14:30 (pn.-pt.) 
 
8. Załączniki 
 
8.1. Klauzula informacyjna 
8.2. Formularz ofertowy 
8.3. Projekt wzoru umowy 
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Załącznik nr 1 
Klauzula informacyjna 

 
1. Wobec wytycznych Urzędu Zamówień Publicznych przedstawiamy poniższe informacje.  
1.1 W zamówieniach publicznych, Zamawiający jako administrator danych osobowych, obowiązany jest do 

spełnienia obowiązku informacyjnego z art. 13 RODO względem osób fizycznych, od których dane osobowe 
bezpośrednio pozyskał. Dotyczy to w szczególności: 
• wykonawcy będącego osobą fizyczną, 
• wykonawcy będącego osobą fizyczną, prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą, 
• pełnomocnika wykonawcy będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone 

w pełnomocnictwie), 
• członka organu zarządzającego wykonawcy, będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone 

w informacji z KRK), 
• osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego. 
2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  
 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą 

w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa; 
 Zakład Ubezpieczeń Społecznych wyznaczył Inspektora Ochrony Danych.  Może się Pani/Pan z nim 

kontaktować  we wszystkich sprawach, które dotyczą przetwarzania danych osobowych oraz korzystania 
z praw związanych z przetwarzaniem danych: 
− listownie na adres: 

Inspektor Ochrony Danych 
ul. Szamocka 3, 5 
01-748 Warszawa 

− przez e-mail: ODO@zus.pl 
 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego.  
 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy;   
 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, przez okres 4 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, 
okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, związanym z udziałem w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy;   

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;   
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
 nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
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− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą oraz nie może naruszać 
integralności protokołu oraz jego załączników. 
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na 
ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Strona 7 z 24 
 

 

 

 
  

Załącznik Nr 2 

 
............................... 

data sporządzenia oferty                                                                                                                         

 
Nazwa (firma) 
Wykonawcy: 

 

Adres Wykonawcy:  
nr telefonu:  
adres e-mail:  
NIP:  
REGON  
KRS/CIDG  
reprezentowany przez ………………………………………            

  imię, nazwisko, adres 
 

 
Do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 

 

Formularz ofertowy 

W odpowiedzi na Zapytanie publiczne, którego przedmiotem zamówienia jest wykonywanie usługi odbioru 
i profesjonalnego niszczenia nośników papierowych,  zużytej folii i laminatu do druku tych legitymacji, dyskietek, 
płyt CD/DVD - znak postępowania 220000/271/5/ZP/2021-ZAP dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych  Oddział 
w Nowym Sączu, składam(-my) niniejszą ofertę:    

  
Łączna cena netto za całość zamówienia ………………………………………………………..zł. 
(słownie:…………………………………………………………………………..…..……..…….) 
Łączna cena brutto za całość zamówienia………………(w tym wartość podatku VAT – według stawki:..……% 
w kwocie……...zł.) 
 
Potwierdzam (-my) okres związania ofertą, który wynosi 30 dni. 
 
Zakres usługi będzie zgodny z zakresem wskazanym w pkt. 2 Zapytania z dnia 18.03.2021 r., tzn. będzie obejmował 
usługi odbioru i profesjonalnego niszczenia nośników papierowych, w tym m. in. dokumentacji niearchiwalnej (kat. 
B i Bc), wycofanych nieaktualnych druków, dokumentów zawierających dane osobowe pracowników i klientów ZUS 
oraz nieaktualnych legitymacji emeryta-rencisty, zużytej folii i laminatu do druku tych legitymacji, dyskietek, płyt 
CD/DVD. 
 

1.1. Posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają 

obowiązek posiadania takich uprawnień. 

Na potwierdzenie niniejszego warunku przedstawiam: 

 stosowne zezwolenie na prowadzenie zbierania odpadów wydane w drodze decyzji, przez organ 
właściwy odpowiednio ze wzg na miejsce zbierania. Zezwolenie winno obejmować czasookres trwania 
umowy, 

 wpis do rejestru podmiotów gospodarujących odpadami, prowadzonego przez Marszałka województwa 
właściwy ze względu na miejsce zamieszkania lub siedzibę podmiotu lub wykonywania działalności 
gospodarczej. 
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1.2. Posiadam wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia; 
Na potwierdzenie niniejszego warunku przedstawiam: 

 oświadczenie, że spełniam wymagania dotyczące urządzeń i procesów niszczenia nośników danych wg 
normy DIN 66399, w stopniu bezpieczeństwa 3 oraz w klasie ochrony nie niższej niż 2, 

 zaświadczenie niezależnego podmiotu zajmującego się poświadczaniem spełniania przez Wykonawcę 
określonych norm zarządzania jakością, opartych na odpowiednich seriach norm europejskich oraz 
certyfikowanych przez akredytowane jednostki, tj. certyfikat wystawiony przez Polskie Centrum Badań 
i Certyfikacji w zakresie spełnienia normy ISO 27001 lub dokument równoważny wskazujący formy 
gwarantowanych zabezpieczeń w kontekście niszczenia dokumentacji, jej transportu oraz handlu 
surowcami makulaturowymi. 

1.3. Znajduje się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 
Na potwierdzenie spełnienia niniejszego warunku przedstawiam: 
 dokument potwierdzający, że jestem ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 

prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, w tym od ryzyka utraty lub 
uszkodzenia przewożonego ładunku. 
Suma  gwarancyjna ubezpieczenia ………………….. (nie może być mniejsza niż 100 000 zł). 

 
 
Oświadczam, że nie będę zgłaszał żadnych roszczeń w przypadku unieważnienia przez Zamawiającego 
postępowania, w którym składam niniejszą ofertę. 
 
 
 
…………………        ………………..                 ..…………………………………………..…… 
  
miejscowość                                data                               czytelny podpis i Wykonawcy lub osoby upoważnionej 

 

 
 
 
 
 
 

Załączniki: 
1. Formularz Cenowy sporządzony zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 Projektowanego wzoru 

Umowy. 
2. Stosowne zezwolenie na prowadzenie zbierania odpadów wydane w drodze decyzji, przez organ właściwy 

odpowiednio ze wzg na miejsce zbierania. Zezwolenie winno obejmować czasookres trwania umowy, 
3. Wpis do rejestru podmiotów gospodarujących odpadami, prowadzonego przez Marszałka województwa 

właściwy ze względu na miejsce zamieszkania lub siedzibę podmiotu lub wykonywania działalności 
gospodarczej. 

4. Oświadczenie, że spełniam wymagania dotyczące urządzeń i procesów niszczenia nośników danych wg normy 
DIN 66399, w stopniu bezpieczeństwa 3 oraz w klasie ochrony nie niższej niż 2 (wg wzoru Załącznik nr 4 do 
Zapytania Publicznego). 

5. Zaświadczenie niezależnego podmiotu zajmującego się poświadczaniem spełniania przez Wykonawcę 
określonych norm zarządzania jakością, opartych na odpowiednich seriach norm europejskich oraz 
certyfikowanych przez akredytowane jednostki, tj. certyfikat wystawiony przez Polskie Centrum Badań 
i Certyfikacji w zakresie spełnienia normy ISO 27001 lub dokument równoważny wskazujący formy 
gwarantowanych zabezpieczeń w kontekście niszczenia dokumentacji, jej transportu oraz handlu surowcami 
makulaturowymi. 

6. Dokument potwierdzający, że jestem ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 
działalności związanej z przedmiotem zamówienia, w tym od ryzyka utraty lub uszkodzenia przewożonego 
ładunku. 
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Załącznik Nr 3 

Projektowany wzór Umowy 
 

Umowa nr …………………… 
 
zawarta w dniu ..........................pomiędzy: 
Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie przy ul. Szamockiej 3, 5, 01-748 Warszawa, w skład 
którego wchodzi Oddział w Nowym Sączu, ul. Sienkiewicza 77, 33-300 Nowy Sącz zwanym dalej w tekście 
„Zamawiającym” 
NIP 521-301-72-28 
REGON 000017756 
reprezentowanym na podstawie udzielonego pełnomocnictwa przez: 
……………………………………………………………………. 
a…………………….. z siedzibą w ………………………………………… 
NIP ………………………………….. 
REGON …………………………… 
reprezentowana przez: 
………………………………………………………………….. 
zwanym w treści umowy „Wykonawcą” 
zwanymi dalej łącznie „Stronami”, a każda z osobna „Stroną”   
w wyniku prowadzonego postępowania, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – 
Prawo zamówień publicznych2, została zawarta umowa (dalej: „Umowa”) o następującej treści 
 

§ 1 
Przedmiot umowy 
1. Przedmiotem umowy jest wykonywanie usługi odbioru i profesjonalnego niszczenia nośników papierowych, 

w tym m. in. dokumentacji niearchiwalnej (kat. B i Bc), wycofanych nieaktualnych druków, dokumentów 
zawierających dane osobowe pracowników i klientów ZUS oraz nieaktualnych legitymacji emeryta-rencisty, 
zużytej folii i laminatu do druku tych legitymacji, dyskietek, płyt CD/DVD. 

2. Lokalizacja miejsc załadunkowych: 
a) Nowy Sącz, ul. Sienkiewicza 77 wejście do budynku od strony parkingu, 
b) Nowy Sącz, ul. Węgierska 11 wejście do budynku od strony parkingu. 

3. Przewidywana ilość kursów przewozowych oraz przewidywane terminy ich wykonania, a także przewidywana 
ilość dokumentów (w kg) do transportu, nie mniejsza niż 1000 kg/transport określane będą w trakcie realizacji 
umowy zgodnie z §3 ust.3 pkt 4 . Szacowana częstotliwość odbioru minimum 1 raz w miesiącu. 
Planowana ilość przekazania dokumentów do niszczenia w okresie realizacji umowy, tj. nie wcześniej niż od 
01.04.2021 r. do 31.03.2023 r.: 
 ok. 20 000 kg dokumentacji papierowej, 
 ok. 100 kg zużytej foli i laminatu do druku legitymacji emeryta-rencisty, zwróconych kart emeryta rencisty, 

dyskietek, płyt CD/DVD. 
4. Szczegółowe godziny załadunku dokumentów, na poszczególne kursy przewozowe, będą określone w trakcie 

realizacji umowy. 
§ 2 

Termin realizacji przedmiotu umowy 
Przedmiot umowy będzie realizowany przez okres 24 miesięcy od daty zawarcia umowy. 

 
§ 3 

Obowiązki wykonawcy 
1. Wykonawca zobowiązany jest posiadać stosowne zezwolenie na prowadzenie zbierania odpadów wydane  

w drodze decyzji, przez organ właściwy odpowiednio ze wzg. na miejsce zbierania. Zezwolenie winno 
obejmować czasookres trwania umowy. 

2. Wykonawca musi posiadać wpis do rejestru podmiotów gospodarujących odpadami, prowadzonego przez 
Marszałka województwa właściwy ze względu na miejsce zamieszkania lub siedzibę podmiotu lub 
wykonywania działalności gospodarczej. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do: 
1) zrealizowania przedmiotu umowy zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, 

                                                           
2Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 t.j. ze zm. 
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2) nieodpłatnego przekazania (dostarczenia zamykanych z możliwością plombowania i wrzucania 
dokumentów), nieprzeźroczystych pojemników na dokumenty wyposażonych w kółka jezdne w ilości 30 
szt.,  o pojemności ok. 200 litrów każdy z określoną średnią wagą 1 szt. pojemnika z tolerancją do 0,5 kg 
oraz worków o pojemności 120 l w ilości  20 szt. z możliwością plombowania ; 

3) przekazania plomb jednorazowych posiadających indywidualne numery w ilości wystarczającej do 
zabezpieczenia pojemników bez dodatkowych opłat; 

4) dokonywania odbioru dokumentacji określonej w § 1 ust.1 przez pracowników Wykonawcy zgodnie 
z zasadami określonymi w niniejszej umowie, w terminie 5 dni roboczych od zgłoszenia takiej potrzeby 
przez Zamawiającego. Zgłoszenie potrzeby odbioru dokonywane będzie w formie telefonicznej na numer 
………………..lub e-mail: ………………………… 

5) odbioru dokumentacji, każdorazowo potwierdzonego protokołem odbioru, którego wzór stanowi 
załącznik nr 2, sporządzonym w obecności upoważnionych przedstawicieli stron, zgodnie z poniższymi 
zasadami:  

a) Wykonawca po podpisaniu umowy przedstawi w formie pisemnej listę osób upoważnionych do odbioru 
dokumentacji.  

b) lista osób upoważnionych do odbioru dokumentacji będzie w trakcie trwania umowy aktualizowana 
w przypadku zaistnienia takiej konieczności. 

c) przed dokonaniem odbioru osoby odbierające zobowiązane są do przedstawienia dokumentów 
potwierdzających ich tożsamość. 

d) osoby Zamawiającego przekazujące dokumentację muszą być dopuszczone do pracy oraz wyposażone 
w środki ochrony osobistej tj.: rękawiczki, płyny dezynfekcyjne do rąk, maseczki. 

e) osoby Wykonawcy odbierające dokumentację muszą być dopuszczone do pracy oraz wyposażone 
w środki ochrony osobistej tj.: rękawiczki, płyny dezynfekcyjne do rąk, maseczki. 

6) posiadania ubezpieczenia od ryzyka utraty lub uszkodzenia przewożonego ładunku; 
7) posiadania certyfikatu wystawionego przez Polskie Centrum Badań i Certyfikacji w zakresie spełnienia 

normy ISO 27001 lub dokumentu równoważnego wskazującego formy gwarantowanych zabezpieczeń 
w kontekście niszczenia dokumentacji, jej transportu oraz handlu surowcami makulaturowymi; 

8) podstawienia sprawnego pojazdu z czystą przestrzenią ładunkową do miejsc wskazanych przez 
Zamawiającego; 

9) ponoszenia pełnej odpowiedzialności za przyjęte i  przewożone dokumenty; 
10) zważenia odbieranej dokumentacji w trakcie odbioru; 
11) plombowania i załadunku zaplombowanych pojemników/worków z dokumentami Zamawiającego przez 

uprawnionych pracowników Wykonawcy w siedzibie Zamawiającego; 
12) odbioru bezpiecznym transportem (monitoring pojazdu) Wykonawcy zamkniętych oraz zaplombowanych 

pojemników/worków z dokumentami przeznaczonymi do niszczenia przez co najmniej 2 pracowników 
Wykonawcy; 

13) złożenia pojemników/worków w całodobowo nadzorowanym magazynie, w ramach którego zostanie 
wykonana usługa niszczenia dokumentacji; 

14) niszczenia dokumentów w obecności uprawnionych pracowników Zamawiającego (na wniosek 
Zamawiającego); 

15) sporządzenia każdorazowo nagrania audio-video z wykonanych czynności niszczenia dokumentów 
i przekazania go Zamawiającemu; 

16) całkowitego zniszczenia dokumentacji, o której mowa w §1 ust.1,  w przemysłowej instalacji niszczącej 
zabezpieczonej przed dostępem osób trzecich;  

17) niszczenia dokumentacji, o której mowa w §1 ust.1 zgodnie z normą DIN 66399 do przynajmniej 3-go 
stopnia utajnienia; 

18) wystawienia i przekazania Zamawiającemu certyfikatu zniszczenia oddzielnie dla dokumentacji 
niearchiwalnej przekazywanej protokolarnie przez Archiwum Zakładowe i pozostałej niszczonej 
dokumentacji; 

19) ścisłej ochrony wszelkich danych osobowych przekazanych mu w celu zniszczenia. 
4. Wykonawca ponosi całkowitą odpowiedzialność za realizację przewozu i niszczenia dokumentacji, w tym 

ryzyko przypadkowej utraty lub uszkodzeń ładunku będącego przedmiotem umowy, chyba że utrata, ubytek, 
lub uszkodzenie albo opóźnienie w realizacji przedmiotu umowy powstały z przyczyn po stronie 
Zamawiającego, nie wywołanych winą Wykonawcy, albo wskutek działania siły wyższej. 

5. Wykonawca zobowiązany jest posiadać przez cały okres obowiązywania umowy ubezpieczenia 
odpowiedzialności cywilnej z tytułu wykonywanej działalności. 
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6. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia wynagrodzenia osobom realizującym umowę przez cały okres jej 
trwania, w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę – ustalone na podstawie ustawy z 
dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę3. 

7. W terminie zawarcia umowy Wykonawca złoży oświadczenia (wg wzoru Załącznik nr 3 do Umowy), 
potwierdzające przestrzeganie przepisów o minimalnym wynagrodzeniu, w stosunku do osób uczestniczących 
w realizacji umowy. 

8. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za posiadanie wszystkich wymaganych prawem licencji, zezwoleń 
i innych dokumentów oraz za stan techniczny środków transportu i maszyn, którymi będzie realizował 
przedmiot umowy.  

9. W przypadku wystąpienia jakichkolwiek nieprawidłowości w realizacji powyższych obowiązków, wszelkie 
konsekwencje, w tym finansowe, obciążają tylko i wyłącznie Wykonawcę za wyjątkiem okoliczności 
niezależnych od Wykonawcy lub sytuacji będących skutkiem będących siły wyższej. 

§ 4 

Obowiązki Zamawiającego 
1. Zamawiający zobowiązuje się do:  

1) Przekazywania Wykonawcy dokumentacji, o której mowa w § 1 ust.1 niniejszej umowy,  
w tym przygotowania dokumentów, w sposób umożliwiający bezpieczny załadunek przez Wykonawcę, 
przed ustalonym terminem transportu, 

2) Przekazywanie Wykonawcy zleceń przewozowych (nie później niż 5 dni roboczych przed planowanym 
transportem), 

3) Uczestnictwa upoważnionego pracownika przy przekazaniu dokumentacji, 
4) Zapłaty wynagrodzenia Wykonawcy na zasadach określonych w umowie. 

§ 5 

Wynagrodzenie i warunki płatności  
1. Cena jednostkowa za wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 wynosi: 

netto: ………………….zł (słownie: ………………………) za jeden kilogram zniszczenia dokumentacji papierowej, 
brutto:…………..zł (słownie:………………………)za jeden kilogram zniszczenia dokumentacji papierowej, 
wartość podatku VAT ………….zł(słownie: ……………………), stawka za jeden kilogram VAT 23%. 
netto: ………………. zł (słownie: ……………….) za jeden kilogram zniszczenia pozostałych nośników, 
brutto: …………………. zł (słownie:……………………….)za jeden kilogram zniszczenia pozostałych nośników, 
wartość podatku VAT …………… zł (słownie: ………………………..), stawka za jeden kilogram VAT 23%. 
Podane ceny, uwzględniają wszystkie koszty związane z wykonywaniem umowy. 
Wartość umowy nie przekroczy kwoty:  
…………………………… zł netto (słownie: ……………………………………………………………………….) 
…………………………… zł brutto (słownie:……………………………………………………………………..) 
wartość podatku VAT ……………………zł (słownie: ……………………………………………………) stawka VAT 23%.  
Wartość umowy stanowi iloczyn ceny jednostkowej i ilości dokumentacji określonej w § 1 umowy, planowanej 
do przekazania w okresie realizacji umowy (ilość dokumentacji przeznaczonej do niszczenia uzależniona jest od 
otrzymanej zgody z Archiwum Państwowego). 

2. Cena brutto 1 kg  przedmiotu umowy może ulec zmianie w przypadku: 
a) zmiany stawki podatku VAT, 
b) podwyższenia kosztów składowania/utylizacji w okresie obowiązywania umowy. 

Zmiana taka może zostać dokonana na wniosek Wykonawcy wyłącznie w oparciu  
o przedstawioną kalkulację kosztów. 

3. Płatność nastąpi w terminie 30 dni (słownie: trzydziestu) dni od daty otrzymania przez Zamawiającego 
prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr 
……………………………………………………………………………………………………. 
Wykonawca oświadcza, że jest to rachunek, do którego został otwarty rachunek VAT,  
w rozumieniu art. 2 pkt 37 ustawy z 11 marca 2007 r. o podatku od towarów i usług4. 

4. Podstawą wystawienia faktury będzie protokół odbioru wystawiony po faktycznym wykonaniu przedmiotu 
zamówienia, o którym mowa w ust. 1 oraz dokonaniu odbioru jego wykonania przez Zamawiającego, bez 
jakichkolwiek zastrzeżeń zgodnie z Certyfikatem potwierdzającym zniszczenie dokumentacji. Certyfikat 
każdorazowo musi być przekazany do ZUS Oddział w Nowym Sączu, ul. Sienkiewicza 77. 

                                                           
3 Dz. U. z 2020 r., poz.2207 t.j. 
4 Dz. U. z 2020 r. poz. 106 t.j. 
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5. Wyczerpanie środków przed upływem terminu obowiązywania umowy spowoduje, że umowa wygaśnie. 
Niewykorzystanie w okresie obowiązywania umowy kwoty, o której mowa wyżej nie stanowi dla Wykonawcy 
podstawy do roszczeń z tego tytułu. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do podawania na fakturach następujących danych dotyczących Zamawiającego: 
   

Dane Nabywcy:  
Zakład Ubezpieczeń Społecznych  

 01-748 Warszawa 
ul. Szamocka 3, 5 
NIP 521-301-72-28 
 

 Dane Odbiorcy 
Oddział w Nowym Sączu 

 ul. Sienkiewicza 77  
 33-300 Nowy Sącz 
    

7. Faktura może zostać złożona w formie elektronicznej, w formacie PDF, lub formie papierowej. 
8. Faktury w formie ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego bez załączników (skan, pdf), należy 

przekazywać za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania zgodnie z ustawą z dnia 9 listopada 
2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane, usługi 
oraz partnerstwie publiczno-prywatnym5, na skrzynkę Zakładu Ubezpieczeń Społecznych. Załączniki w formie 
papierowej należy przekazywać na adres wskazany w ust. 11. 

9. Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy: 
1) Wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.: 

a. dla Nabywcy: 5213017228 
b. dla Odbiorcy: 7342687989 

2) w polu „numer umowy” należy wskazać ………………………………….……………, (stanowiący nr umowy nadany 
przez Zamawiającego). 

Wszelkie informacje na temat funkcjonowania Platformy zamieszczone są na stronie www.efaktura.gov.pl 

10. Faktury w formacie PDF należy przekazywać na  skrzynkę mailową nowysacz_faktury@zus.pl Dokumenty w 
formacie PDF dostarczane będą ze skrzynki mailowej Wykonawcy  
……………………………………… 

11. Faktury w formie papierowej wraz z załącznikami należy dostarczyć na adres Oddziału ZUS  
w Nowym Sączu: 33-300 Nowy Sącz, ul. Sienkiewicza 77. 

12. Faktura wystawiona lub doręczona niezgodnie z obowiązującymi przepisami lub postanowieniami Umowy nie 
będzie stanowiła podstawy do zapłaty. 

13. W przypadku opóźnienia w dokonaniu płatności Wykonawca może obciążyć, Zamawiającego ustawowymi 
odsetkami za opóźnienie w transakcjach handlowych.  

14. Za datę zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
§ 6 

Osoby do kontaktu 
1. Osobami uprawnionymi do składania zleceń, odbioru faktur, realizacji umowy ze strony Zamawiającego  

jest:…………………………. 
2. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy ze strony Wykonawcy jest:  
 …………………………………………. 
 Zmiana osób wymienionych w ust. 1 lub 2 nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy. Wystarczające jest 

pisemne powiadomienie drugiej strony przesłane np. pocztą elektroniczną. 
§ 7 

Ochrona informacji, poufność i tajemnica Zamawiającego 
1. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez względu na formę 

ich utrwalenia, stanowiących tajemnicę Zamawiającego, uzyskanych w trakcie wykonywania umowy. 
2. Uzyskane przez Wykonawcę, w związku z wykonaniem umowy, informacje nie mogą być wykorzystane do 

innego celu, niż do realizacji umowy. 
3. Wszystkie osoby biorące udział w realizacji przedmiotu umowy zostaną poinformowane o poufnym 

charakterze informacji oraz zobowiązane do zachowania ich w poufności. W takim przypadku Wykonawca 

                                                           
5Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 t.j. 
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odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia dokonane przez takie osoby, włącznie z odpowiedzialnością 
materialną. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy, w wypadku wyrządzenia 
przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będącym wynikiem naruszenia bezpieczeństwa 
informacji, na zasadach określonych w Kodeksie cywilnym. 

§ 8 
Ochrona danych osobowych  
1. Strony zobowiązują się do przetwarzania danych osobowych w sposób zgodny z obowiązującymi przepisami 

prawa, w tym przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych), dalej „RODO”.  

2. Wykonawca udostępni Zamawiającemu dane osobowe personelu w celu i zakresie niezbędnym do realizacji 
Umowy (np. imię i nazwisko, numer telefonu służbowego, adres poczty elektronicznej). 

3. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania członkom swojego personelu treści klauzuli informacyjnej 
związanej z przetwarzaniem danych osobowych przez Zamawiającego, stanowiącej załącznik Nr 4 do Umowy. 
Wykonawca jest zobowiązany przekazać Zamawiającemu oświadczenie potwierdzające przekazanie członkom 
swojego personelu klauzuli informacyjnej stanowiącej załącznik Nr 5 do Umowy.   

4. Zamawiający ma prawo żądać przekazania dowodów potwierdzających wykonanie zobowiązania określonego 
w ust. 3, tj. przekazania członkom personelu Wykonawcy klauzuli informacyjnej związanej z przetwarzaniem 
przez Zamawiającego danych osobowych personelu Wykonawcy, stanowiącej załącznik Nr 5 do Umowy. 

5. Wykonawca realizuje przetwarzanie Danych Osobowych jako podmiot, któremu Zamawiający powierzył 
przetwarzanie danych na podstawie art. 28 RODO.  

6. Przez Dane Osobowe rozumie się, zgodnie z art. 4 pkt 1 RODO, wszelkie informacje dotyczące 
zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej, a przez Przetwarzanie Danych Osobowych 
– wszelkie operacje lub zestaw operacji wykonywanych na Danych Osobowych lub zestawach Danych 
Osobowych w sposób zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takie jak zbieranie, utrwalanie, 
organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, 
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, 
dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO. 

7. Strony oświadczają, co następuje: 
1) Zamawiający oświadcza, że jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO; 
2) Wykonawca oświadcza, że: 
a) dysponuje środkami, doświadczeniem i wiedzą, co umożliwia mu prawidłowe wykonanie umowy, w tym 

zapewnia wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by 
przetwarzanie spełniało wymogi RODO, 

b) jest podmiotem przetwarzającym w rozumieniu art. 4 pkt 8 RODO w ramach umowy, co oznacza że będzie 
przetwarzał Dane Osobowe w imieniu Zamawiającego; 

3) Zamawiający powierza Wykonawcy do przetwarzania Dane Osobowe niezbędne do realizacji niniejszej 
Umowy, a Wykonawca zobowiązuje się do ich przetwarzania zgodnego z prawem i Umową, wyłącznie w 
zakresie i w celu przewidzianym w Umowie; 

4) celem przetwarzania Danych Osobowych jest wykonywanie czynności wynikających z umowy.  
8. Zakres przetwarzanych przez Wykonawcę Danych Osobowych na podstawie niniejszej umowy obejmuje 

indywidualne dane takie jak: dane klientów Zakładu oraz pracowników Zakładu  w szczególności: imię/imiona i 
nazwisko, nazwisko rodowe; imię ojca, imię matki; dane adresowe; data urodzenia; nr PESEL, NIP, REGON; 
rodzaj, numer i seria dokumentu tożsamości; wysokość wynagrodzenia, świadczenia, zadłużenia; informacje o 
karalności; orzeczenia wydane przez sądy i urzędy; szczególne kategorie danych osobowych, rodzaj 
świadczenia zawarte w dokumentach ubezpieczonych i świadczeniobiorców, a także w rejestrach 
prowadzonych przez Zakład oraz  dane źródłowe będące podstawą zapisów na tych kontach. 

9. Zakres przetwarzanych przez Wykonawcę Danych Osobowych na podstawie niniejszej umowy obejmuje 
następujące kategorie osób, których dane dotyczą:  
a) ubezpieczeni i członkowie ich rodzin; 
b) świadczeniobiorcy i członkowie ich rodzin; 
c) osoby fizyczne prowadzące pozarolniczą działalność gospodarczą i członkowie ich rodzin; 
d) osoby odbywające u Administratora praktykę lub staż; 
e) osoby świadczące na rzecz Administratora usługi na podstawie umów cywilnoprawnych; 
f) pracownicy Administratora i członkowie ich rodzin; 
g) osoby uprawnione do korzystania z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych Administratora. 
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10. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że przetwarzanie przez niego powierzonych Danych Osobowych 
w szerszym zakresie niż określono to w ust. 8 i 9 lub dla realizacji innych celów niż wskazane w ust. 7 pkt 4) 
umowy, przy braku dysponowania odpowiednią podstawą prawną, będzie stanowiło naruszenie przepisów 
RODO i postanowień umowy, oraz może stanowić podstawę do jej wypowiedzenia w trybie natychmiastowym 
i wyciągnięcia konsekwencji z niej wynikających lub przewidzianych przepisami prawa. 

11. Przy przetwarzaniu Danych Osobowych Wykonawca przestrzega zasad wskazanych w umowie oraz w RODO; w 
szczególności zobowiązuje się: 
a) wdrożyć odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie Danych Osobowych spełniało 

wymogi RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą, w tym środki techniczne i organizacyjne 
zapewniające bezpieczeństwo przetwarzania, o których mowa w art. 32 RODO; 

b) umożliwiać Zamawiającemu, na każde żądanie, dokonania przeglądu stosowanych środków technicznych i 
organizacyjnych i dokumentacji dotyczącej tych środków, aby przetwarzanie toczyło się zgodnie z 
prawem, a także uaktualniać te środki, o ile w opinii Zamawiającego są one niewystarczające do tego, by 
zapewnić zgodne z prawem przetwarzanie Danych Osobowych powierzonych Wykonawcy; 

c) pomagać Zamawiającemu w wywiązywaniu się z obowiązków określonych w art. 32-36 RODO; 
w szczególności, Wykonawca zobowiązuje się przekazywać Zamawiającemu informacje oraz wykonywać 
jego polecenia dotyczące stosowanych środków zabezpieczania Danych Osobowych, przypadków 
naruszenia ochrony danych osobowych oraz zawiadamiania o tym organu nadzorczego lub osób, których 
dane osobowe dotyczą, przeprowadzenia oceny skutków dla ochrony danych, oraz przeprowadzania 
uprzednich konsultacji z organem nadzorczym i wdrożenia zaleceń organu; 

d) przekazywać Zamawiającemu na adres e-mail: …………………………………, w ciągu 24 (dwudziestu czterech) 
godzin od wykrycia zdarzenia, informacje o naruszeniu ochrony powierzonych Wykonawcy do 
przetwarzania Danych Osobowych, w tym informacje niezbędne Zamawiającemu do zgłoszenia naruszenia 
ochrony danych organowi nadzorczemu, o którym mowa w art. 33 ust. 3 RODO; 

e) pomagać Zamawiającemu, poprzez odpowiednie środki techniczne i organizacyjne oraz na podstawie 
odrębnych ustaleń, w wywiązywaniu się z obowiązku odpowiadania na żądania osób, których dane 
dotyczą, w zakresie wykonywania ich praw określonych w rozdziale III RODO; 

f) zapewnić, by każda osoba fizyczna działająca z upoważnienia Wykonawcy, która ma dostęp do Danych 
Osobowych, przetwarzała je wyłącznie na polecenie Zamawiającego; niniejszym Zamawiający upoważnia 
Wykonawcę do wydawania ww. poleceń; 

g) prowadzić ewidencję osób upoważnionych do Przetwarzania Danych Osobowych, przetwarzanych 
w związku z wykonywaniem umowy; 

h) udostępnić Zamawiającemu wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia przez Zamawiającego 
oraz Wykonawcę obowiązków, o których mowa w art.28 RODO; 

i) stosować się do ewentualnych wskazówek lub zaleceń, wydanych przez organ nadzoru lub unijny organ 
doradczy zajmujący się ochroną danych osobowych, dotyczących przetwarzania danych osobowych, 
w szczególności w zakresie stosowania RODO. 

12. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego o jakimkolwiek postępowaniu, 
w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym Przetwarzania Danych Osobowych przez 
Wykonawcę, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym Przetwarzania Danych 
Osobowych, skierowanej do Wykonawcy, a także o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczących 
Przetwarzania Danych Osobowych przez Wykonawcę, w szczególności prowadzonych przez organ nadzorczy. 

13. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy Danych Osobowych oraz sposobów ich 
zabezpieczenia, w tym także po rozwiązaniu umowy. 

14. Wykonawca nie będzie kopiować, powielać lub w jakikolwiek sposób rozpowszechniać Danych Osobowych, 
z wyjątkiem sytuacji, gdy wykorzystanie tych danych następuje w celu wykonania umowy. 

15. Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie informować Zamawiającego, jeżeli zdaniem Wykonawcy wydane mu 
polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisów o ochronie danych. 

16. Zamawiający nie wyraża zgody na dalsze powierzenie przetwarzania Danych Osobowych przez Wykonawcę. 
17. Zamawiający jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania przez Wykonawcę zasad przetwarzania Danych 

Osobowych wynikających z RODO i umowy, poprzez prawo żądania udzielenia wszelkich informacji 
dotyczących powierzonych Danych Osobowych. 

18. Zamawiający ma prawo przeprowadzania audytów lub inspekcji Wykonawcy w zakresie zgodności operacji 
przetwarzania z prawem i z umową. Audyty lub inspekcje, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, mogą 
być prowadzone przez audytorów zewnętrznych upoważnionych przez Zamawiającego. 

19. Zamawiający lub upoważniony przez niego audytor zewnętrzny jest uprawniony do kontrolowania 
przestrzegania zasad przetwarzania Danych Osobowych, w szczególności poprzez żądanie udzielenia informacji 
dotyczących przetwarzania przez Wykonawcę Danych Osobowych lub dokonywanie kontroli w miejscach, 
w których są przetwarzane powierzone dane osobowe. 
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20. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń Zamawiającego dotyczących zasad 
przetwarzania powierzonych Danych Osobowych oraz dotyczących poprawy zabezpieczenia danych 
osobowych, sporządzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez upoważnionych pracowników 
Zamawiającego lub audytora zewnętrznego upoważnionego przez Zamawiającego. 

21. Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstaną u Zamawiającego lub osób trzecich w wyniku niezgodnego 
z umową Przetwarzania Danych Osobowych powstałych z winy Wykonawcy. Wykonawca zobowiązuje się 
także do zapłaty odszkodowania na zasadach ogólnych w przypadku niewykonania lub nienależytego 
wykonania przez Wykonawcę niniejszej umowy z wyłączeniem przyczyn niezależnych od Wykonawcy. 

22. W sprawach nieuregulowanych w umowie mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. 
Kodeks cywilny6oraz przepisy RODO. 

§ 9 
Kary umowne 
1. Ustala się odpowiedzialność stron za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy poprzez zapłatę kar 

umownych. 
2. Zamawiający będzie dochodzić następujących kar umownych za nie wykonanie lub nienależyte wykonanie 

umowy, z zastrzeżeniem art. 15r’ ust. 1 i 2 ustawy  z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach 
związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz 
wywołanych nimi sytuacji kryzysowych7: 

3. Wykonawca zapłaci karę umowną: 
a) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy - w wysokości 10% kwoty wartości 

umowy brutto, o której mowa w § 5 ust.1, 
b) za zwłokę w terminie odbioru przedmiotu umowy określonym w § 3 ust. 3 pkt 4  - w wysokości 100 zł 

brutto za każdy dzień (kalendarzowy) zwłoki, 
c) w wysokości 100 zł. za: 

(1) nieprzekazanie Zamawiającemu na jego żądanie, dowodów potwierdzających przekazanie 
członkom personelu Wykonawcy klauzuli informacyjnej związanej z przetwarzaniem przez 
Zamawiającego danych osobowych personelu Wykonawcy - za każdy stwierdzony przypadek, 

(2) niewykonanie lub nienależyte wykonanie przez Wykonawcę zobowiązań określonych w umowie 
w zakresie ochrony danych osobowych - za każdy stwierdzony przypadek, 

(3) za każdy dzień opóźnienia w przekazaniu dokumentu potwierdzającego posiadanie opłaconej 
polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialności cywilnej OC (kontynuacja), o której mowa w § 13 
Umowy. 

2. W przypadku nałożenia na administratora prawomocnej kary w związku z niezgodnym z prawem 
przetwarzaniem danych osobowych przez podmiot przetwarzający, podmiot ten poniesie wobec 
administratora odpowiedzialność w wysokości 100% kary nałożonej na administratora. Sankcja nie będzie 
stosowana, w sytuacji gdy przetwarzanie danych osobowych przez podmiot przetwarzający odbywało się 
zgodnie z umową i instrukcjami administratora. 

4. Łączna wartość kar umownych nałożonych na wykonawcę nie może przekroczyć 20% Wynagrodzenia netto. 
Zamawiający uprawniony jest do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych. 

5. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania przenoszącego wysokość kar umownych do 
rzeczywiście poniesionej szkody. 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy. 
§ 10 

Zmiany umowy na podstawie ustawy z dnia 31 marca 2020 roku o zmianie ustawy o szczególnych rozwiązaniach 
związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz 
wywołanych nim i sytuacji  kryzysowych oraz niektórych innych ustaw8 oraz ustawy z dnia 16 kwietnia 2020 r. 
o szczególnych instrumentach wsparcia w związku z rozprzestrzenianiem się wirusa SARS-CoV-29 
1. Mocą art. 15r Ustawa wprowadza zmiany dotyczące realizacji umów, uwzględniające specyfikę sytuacji 

społeczno-gospodarczej wywołanej COVID-19, w tym przede wszystkim konieczność podjęcia szybkich 
i efektywnych działań.  

2. Ustawa przewiduje obowiązek wzajemnego informowania się stron umowy o wykonanie zamówienia 
publicznego o wpływie okoliczności związanych z wystąpieniem COVID-19 na należyte wykonanie umowy – 
poprzez oświadczenia lub dokumenty, dotyczące „w szczególności”: 

                                                           
6Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 
7Dz. U. z 2020 r., poz. 374 ze zm. 
8Dz. U. z 2020 r. poz.568. 
9Dz. U. z 2020 r., poz. 695 
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a) decyzji wydanych przez Głównego Inspektora Sanitarnego lub działającego z jego upoważnienia 
państwowego wojewódzkiego inspektora sanitarnego, w związku z przeciwdziałaniem COVID-19, 
nakładających na Wykonawcę obowiązek podjęcia określonych czynności zapobiegawczych lub kontrolnych,  

b) poleceń wydanych przez wojewodów lub decyzji wydanych przez Prezesa Rady Ministrów związanych 
z przeciwdziałaniem COVID-19,  

c) wstrzymania dostaw produktów, komponentów produktu lub materiałów, trudności w dostępie do sprzętu 
lub trudności w realizacji usług transportowych,  

d) innych okoliczności, które uniemożliwiają bądź w istotnym stopniu ograniczają możliwość wykonania umowy, 
e) okoliczności, o których mowa powyżej, w zakresie w jakim dotyczą one Podwykonawcy;  
3. Po stwierdzeniu, że okoliczności związane z wystąpieniem COVID-19, mogą wpłynąć lub wpływają na należyte 

wykonanie umowy, możliwe są w szczególności:  
a) zmiany terminu wykonania umowy lub jej części, lub czasowe zawieszenie wykonywania umowy lub jej 

części;  
b) zmiany sposobu wykonywania dostaw;  
c) zmiany zakresu świadczenia wykonawcy i odpowiadającą jej zmianę wynagrodzenia wykonawcy  

              – o ile wzrost wynagrodzenia spowodowany każdą kolejną zmianą nie przekroczy 50% wartości   
             pierwotnej umowy. 
4. Każda zmiana, a w szczególności zmiany dotyczące terminu wykonania przedmiotu umowy, wartości 

wynagrodzenia oraz  zakresu świadczenia Wykonawcy, muszą być udokumentowane. 
5. Z wnioskiem o zmiany  może wystąpić każda ze Stron.   

§ 11 
Siła wyższa 
1. Żadna ze Stron nie będzie ponosić określonej w Umowie odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte 

wykonanie swoich zobowiązań w razie, gdy udowodni, że: 
1) niewykonanie lub nienależyte wykonanie spowodowane było nadzwyczajnym, nagłym 

i niespodziewanym zdarzeniem zewnętrznym, niezależnym od jej woli; 
2) nie mogła w chwili zawierania Umowy i przy zachowaniu należytej staranności przewidzieć zaistnienia 

zdarzenia oraz jego skutków, o którym mowa w pkt 1); 
3) nie mogła przy zachowaniu należytej staranności uniknąć bądź przezwyciężyć tego zdarzenia lub jego 

skutków. 
Zdarzenia takie będą określone jako „Siła wyższa”. 

2. Powołanie się przez Stronę na siłę wyższą (w szczególności ewentualny rozwój pandemii COVID-19) wymaga 
dochowania procedur informacyjnych, o których mowa w § 10 umowy. 

3. W przypadku, gdy Siła wyższa stanie na przeszkodzie w dotrzymaniu lub wypełnieniu przez Stronę całości lub 
części zobowiązań, Strona ta będzie z nich tymczasowo zwolniona w takim zakresie, w jakim realizacja danego 
zobowiązania nie jest możliwa. Warunkiem tymczasowego zwolnienia jest niezwłoczne powiadomienie drugiej 
Strony o zaistniałej sytuacji i udowodnieniu niemożności spełnienia świadczenia. 

4. Strona tymczasowo zwolniona wznowi działalność i wykona ciążące na niej zobowiązania tak szybko, jak 
będzie to możliwe, jednocześnie dokładając najwyższej staranności w celu jak najszybszego usunięcia 
przeszkód wykonania. 

§ 12 
Rozwiązanie, odstąpienie, wypowiedzenie umowy 
1. Rozwiązanie umowy może nastąpić w drodze obustronnego porozumienia, na wniosek jednej ze stron, 

z podaniem uzasadnienia. Z chwilą rozwiązania umowy wszelkie zobowiązania stron wygasają. 
2. Zamawiającemu przysługuje prawo do wypowiedzenia umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 

w przypadku stwierdzenia niewykonywania lub nienależytego wykonywania umowy przez Wykonawcę.  
3. Zamawiający może odstąpić od umowy w przypadkach, gdy: 

a) Wykonawca wykonuje swoje obowiązki w sposób uchybiający postanowieniom niniejszej umowy. 
b) Wykonawca zaprzestał prowadzenia działalności lub utracił prawo do wykonywania działalności. 

4. Wykonawcy przysługuje prawo do wypowiedzenia umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, 
w przypadku zalegania w płatnościach na rzecz Wykonawcy, a wynikających z niniejszej umowy, za okres co 
najmniej dwóch miesięcy od daty ich wymagalności. 

5. Rozwiązanie, wypowiedzenie, odstąpienie umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności 
dokonanej czynności. 

6. Wszelkie zmiany w umowie wymagają aneksu podpisanego przez obie strony, pod rygorem nieważności. 
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§ 13 

Ubezpieczenie 
1. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej z tytułu 

prowadzonej działalności gospodarczej w tym od ryzyka utraty lub uszkodzenia przewożonego ładunku, na 
minimalną sumę ubezpieczenia, która powinna odpowiadać co najmniej wartości 100 000 zł.  

2. Ubezpieczenie,  o których mowa w ust. 1, musi pozostać w mocy przez cały czas trwania umowy.  
3. W przypadku posiadania ubezpieczenia, w okresie krótszym niż termin obowiązywania Umowy, Wykonawca 

jest zobowiązany do zawierania umów ubezpieczenia na następny okres i przedkładania Zamawiającemu 
dokumentu potwierdzającego ten fakt na 7 (słownie: siedem) dni przed upływem terminu dotychczasowego 
ubezpieczenia, pod rygorem prawa Zamawiającego do naliczenia kar umownych, o których mowa w § 9 ust. 3 
lit. c pkt. 3. 

4. Ubezpieczenie OC służy pokryciu roszczeń Zamawiającego, i jego pracowników oraz osób trzecich powstałych 
z tytułu wykonywania przedmiotowej Umowy oraz w wyniku zaniechania wykonywania przedmiotu umowy.  

§ 14 
Postanowienia końcowe 
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego. 
2. Wykonawca nie może dokonywać cesji lub zbywać wierzytelności wynikających z niniejszej umowy. 
3. Ewentualne spory rozstrzygane będą przez Sąd powszechny miejscowo właściwy dla siedziby Zakładu 

Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Nowym Sączu. 
4. Zmiany umowy pod rygorem nieważności wymagają formy pisemnej w postaci aneksu. 
5. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach w tym 2 egzemplarze dla Zamawiającego, 

1 egzemplarz dla Wykonawcy. 
§ 15 

 
Integralna część umowy stanowią załączniki: 

1) załącznik nr 1 – Formularz cenowy 
2) załącznik nr 2 – Wzór protokołu przekazania 
3) załącznik nr 3 – Wzór oświadczenia 
4) załącznik nr 4 – Klauzula informacyjna 
5) załącznik nr 5– Oświadczenie o zapoznaniu się z klauzulą informacyjną 
  

ZAMAWIAJACY         WYKONAWCA  
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Załącznik nr 1 do Umowy Nr ………….. 

                                                                          z dnia ………………..                                                                   
 
             
     

FORMULARZ CENOWY 
 

Lp. Asortyment 

Szacunkowa ilość 
materiałów 

przeznaczonych do 
zniszczenia 

Cena netto za 
usługę odbioru i 
zniszczenia     1 

kg 

Wartość netto   
(kol. c x kol. d) 

a b c d  

1 
Stawka wynagrodzenia Wykonawcy za 
usługę odbioru i niszczenia papierowej 
dokumentacji operacyjnej,  

20 000 kg 

  

2 

Stawka wynagrodzenia Wykonawcy za 
usługę odbioru i niszczenia pozostałych 
nośników informacji takich jak: zużytej 
folii i laminatu do druku legitymacji 
emeryta-rencisty, legitymacji emeryta-
rencisty, płyt CD/DVD, dyskietek 
komputerowych 

100 kg 

  

Wartość netto 
 

Wartość podatku 
VAT 

 

Razem brutto 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



Strona 19 z 24 
 

 
Załącznik nr 2 do Umowy Nr ……………….. 
z dnia ………………. 

 
 

Protokół  przekazania dokumentacji niearchiwalnej  przeznaczonej  do zniszczenia 
 
 
W dniu ………………………… przekazano do zniszczenia firmie: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...     
Lp. Rodzaj pojemnika Oznaczenie plomby Waga materiałów (kg) 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
 

 
Razem masa przekazanych materiałów do zniszczenia:................................. 
 

zgodnie z zawartą umową nr ………………... 
 
       Przekazujący: Przyjmujący: 
…………………………………….                                        …………………………………..……… 
podpis osoby przekazującej                                                   czytelny  podpis osoby odbierającej  
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Załącznik nr 3  do Umowy  Nr ……………………. 

z dnia …………………. 

 

 Zamawiający: 

………………………………………………………… 

(pełna nazwa/firma, adres) 
Wykonawca: 

………………………………………………………………

……………………………… 

reprezentowany przez: 

………………………………………………………………

…………………………….. 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  
reprezentacji) 
                                              
 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 
O PRZESTRZEGANIU PRZEPISÓW O MINIMALNYM WYNAGRODZENIU 

 
Oświadczam, że przez cały okres realizacji zawartej w dniu ……………………………. umowy 

Nr ……………………………………………………  do dnia ………………………….. osoby wykonujące czynności na potrzeby 

realizacji zamówienia…………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………… 

 

zatrudnione są: 

 na podstawie umowy o pracę za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za 

pracę - ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za 

pracę (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 2207). 

Oświadczam także, że ponoszę wszelkie koszty związane z realizacją umowy, w tym związane z zapewnieniem 

niezbędnych narzędzi do wykonywania czynności na potrzeby realizacji zamówienia  (np.: koszt środków czystości, 

odzieży ochronnej, czy koszt umundurowania i odpowiedniego wyposażenia) i nie będę dochodził żadnych 

należności z tego tytułu od zatrudnionych osób.  

 

 
……………………………………………                                                   …..……………………………………………………  
 (miejscowość, data)                                                                                                    (imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  reprezentacji) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

                   (określenie przedmiotu umowy) 
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Załącznik nr 4 do Umowy nr………………………. 

 
Klauzula informacyjna 

I. Zgodnie z art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie                
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że 
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych (ZUS) -  Centrala: 
ul. Szamocka 3, 5,  01-748 Warszawa.   

II. Pani/ Pana dane osobowe  jako  
 osoby reprezentującej Wykonawcę (imię i nazwisko, stanowisko służbowe, umocowanie do 

reprezentowania) 
 osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy  (imię i nazwisko, nr telefonu, adres email)  

zostały nam przekazane przez: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

III. Pani/Pana dane osobowe jako osoby reprezentującej Wykonawcę są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 
1 lit. c RODO w celu  spełnienia obowiązku prawnego wynikającego z przepisów regulujących zasady 
reprezentacji (w szczególności ustawy z dnia 15 września 2000 r. Kodeks spółek handlowych, ustawy                 
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny), a także w związku z bieżącą realizacją Umowy wykonywania 
usługi odbioru i profesjonalnego niszczenia nośników papierowych oraz w celu przeprowadzania czynności 
audytowych i kontrolnych. 

IV. Pani/Pana dane osobowe jako osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy są przetwarzane na 
podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu spełnienia obowiązku prawnego wynikającego z przepisów ustawy 
z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks 
cywilny, w związku z bieżącą realizacją Umowy nr ………………………………………..oraz nałożonymi na 
administratora obowiązkami związanymi z weryfikacją niezbędnych uprawnień, kwalifikacji i innych 
okoliczności faktycznych związanych z postępowaniem, którymi muszą wykazać się osoby fizyczne wskazane 
przez Wykonawcę oraz w celu przeprowadzania czynności audytowych i kontrolnych.   

V. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, które w ramach sprawowania 
uprawnień kontrolnych lub nadzoru nad Zamawiającym zażądają udostępniania Umowy wraz                             
z załącznikami i którym Zamawiający będzie zobowiązany do udostępnienia zawartej Umowy na podstawie 
przepisów prawa.   

VI. Dane osobowe mogą zostać udostępnione kancelariom prawnym, firmom doradczym i dostawcom 
systemów informatycznych, z którymi współpracuje administrator.   

VII. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez maksymalnie 10 lat licząc od dnia zawarcia Umowy, 
co jest związane z czasem w jakim Umowa wraz z załącznikami podlega obowiązkowi jej archiwizacji.   

VIII. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;   

IX. Posiada Pani/Pan:   
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;   
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;   
3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;     
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;   
X. Nie przysługuje Pani/Panu:   

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;   
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.   
XI. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych                            

z przetwarzaniem danych został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z którym można skontaktować się 
w  następujący sposób:   

1) listownie na adres:   
Pani Agnieszka Gębicka 
Inspektor Ochrony Danych 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych,  
ul. Szamocka 3, 5,  
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01-748 Warszawa,,   
2) przez e-mail: ODO@zus.pl.   

 
 
 
 
 
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą postanowień umowy                        
w zakresie niezgodnym z ustawą oraz jej załączników.   
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w 
celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 
prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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Załącznik nr 5 do Umowy nr ………………………………………               
 
 
 
 

………………………………………………..                             ………………………., …………………………..… 
(nazwa Wykonawcy)              (miejscowość, data) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Oświadczenie Wykonawcy dot. obowiązku informacyjnego 
 
 
 
 
Oświadczam, że przekazałam/em członkom swojego personelu treść klauzuli informacyjnej dotyczącej 
przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego, stanowiącej załącznik nr ………………….. 
Do Umowy nr …………………………….. z dnia ………………………………… 
 
 
 
 
………………………………………………….                                                                                                   ………………………………………………………… 
           Miejscowość, data                                                                                                                              Czytelny podpis Wykonawcy  
                                                                                                                                                                             lub osoby upoważnionej 
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Załącznik nr 4 do Zapytania Publicznego               
 
 
 
 

………………………………………………..                             ………………………., …………………………..… 
(nazwa Wykonawcy)              (miejscowość, data) 

 
 
 
 
 
 

 Oświadczenie o spełnieniu wymogów wg normy DIN 66399 
 
 
 
Oświadczam, że spełniam wymagania dotyczące urządzeń i procesów niszczenia nośników danych wg normy DIN 
66399, w stopniu bezpieczeństwa 3 oraz w klasie ochrony nie niższej niż 2. 

 
 
 
 
 
 
 
………………………………………………….                                                                                                   ………………………………………………………… 
           Miejscowość, data                                                                                                                              Czytelny podpis Wykonawcy  
                                                                                                                                                                             lub osoby upoważnionej 
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